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	ფუნქციები (მოვალეობები)
	პრიორიტეტულობა

	 სამინისტროს სასაწყობე მეურნეობის წარმართვა (მუდმივი)
	|X| მაღალი

	მატერიალურ ფასეულობათა შემოსავალ-გასავლის დოკუმენტების დამუშავება და ანგარიშის ბუღალტრული აღრიცხვა-ანგარიშგების სამმართველოში წარდგენა (პერიოდული)
	|X| მაღალი

	საქონლის/მომსახურების  მომწოდებელ ორგანიზაციებთან გაფორმებული ხელშეკრულების შესრულების კონტროლის (ინსპექტირების) განხორციელება (პერიოდული)
	|X| მაღალი

	სამინისტროს სტრუქტურული ერთეულების მოთხოვნების, არსებული ნაშთებისა და წინა წლის ხარჯის ანალიზის საფუძველზე, მომდევნო წლის საჭიროებების განსაზღვრა (პერიოდული)
	|X| მაღალი

	დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე)
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ყოველთვიური, კვარტალური, წლიური




საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

	განათლება

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	პროფესიული განათლების დონე : 
	პროფესიული განათლების დონე : 

	|X|        ბაკალავრის ხარისხი                      


	

	განათლების სფერო: 
	განათლების სფერო: 

	ტექნიკურ-ეკონომიკური

	ტექნიკურ-ეკონომიკური

	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:

	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:


	
	

	ცოდნა

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	სამართლებრივი აქტები
	სამართლებრივი აქტები

	,,სახელმწიფო, აფხაზეთის ან აჭარის ავტონომიური რესპუბლიკის, ადგილობრივი თვითმმართველობის ორგანოს ან საჯარო სამართლის იურიდიული პირისათვის სახელმწიფო საკუთრებაში არსებული ქონების სარგებლობაში გადაცემის შესახებ მიმართვის წარდგენის, მისი განხილვისა და გადაწყვეტილების მიღების წესის დამტკიცების თაობაზე“ საქართველოს მთავრობის 2010 წლის 1 ოქტომბრის N302 დადგენილება
,,საბიუჯეტო ორგანიზაციებში ქონების, მოთხოვნებისა და ვალდებულებების ინვენტარიზაციის ჩატარების წესის” დამტკიცების შესახებ“ საქართველოს ფინანსთა მინისტრის 2010 წლის 23 ივლისის N605 ბრძანება
„საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს დებულების დამტკიცების შესახებ “ საქართველოს მთავრობის 2018 წლის 14 სექტემბრის №473 დადგენილება
საქართველოს კონსტიტუცია,
„საჯარო სამსახურის შესახებ“ საქართველოს კანონი
საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსის (I, III და IV თავები)
	

	პროფესიული ცოდნა
	პროფესიული ცოდნა

	


	

	კომპიუტერული პროგრამები
	კომპიუტერული პროგრამები

	      |X|  WORD  
      |X|  EXCEL  
      |X|  OUTLOOK    


	      |X|  WORD  
      |X|  EXCEL  
      |X|  OUTLOOK    


	უცხო ენები
	უცხო ენები

	

	

	სხვა

	სხვა


	გამოცდილება

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	სამუშაო გამოცდილება:
	სამუშაო გამოცდილება:

	|X| 1-3  წელი 


	|X| 3 –5 წელი                          


	გამოცდილების სფერო:
	გამოცდილების სფერო

	

	

	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:
	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:

	

	

	კომპეტენციები და უნარები

	· ავლენს წერილების, ანგარიშების, შეთავაზებების მომზადების უნარებს
· ავლენს კრიტიკული აზროვნების უნარს
· მუშაობს გუნდურად
· ორიენტირებულია შედეგებზე
· ორიენტირებულია მომხმარებელის (გარე და/ ან  შიდა) მომსახურებაზე
· ორიენტირებულია სიზუსტესა და დეტალებზე
· ავლენს დამოუკიდებლად მუშაობის უნარს
· ავლენს ასერტიულობას და პრინციპულობას
· ავლენს ანალიტიკური ანგარიშის მომზადების უნარებს
· ავლენს მონაცემთა სტატისტიკური დამუშავება / ანალიზის უნარებს
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