
სამუშაოს აღწერილობა

	დაწესებულების დასახელება
	საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტრო

	დაწესებულების მისამართი
	ქ. თბილისი, აკაკი წერეთლის გამზირი 144

	საფოსტო ინდექსი
	0159

	სტრუქტურული ერთეული
	იურიდიული დეპარტამენტი

	ქვესტრუქტურა
	კანონშემოქმედებითი საქმიანობის სამმართველო

	თანამდებობა

	თანამდებობის დასახელება
	კატეგორია
	რანგი
	ზღვრული სპეციალური წოდება

	სამმართველოს უფროსი
	მეორადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელი
	მეორე რანგი
	

	უშუალო დაქვემდებარებაშია
(თანამდებობის დასახელება)
	დეპარტამენტის უფროსის, პირველადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელს

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ სტრუქტურულ ერთეულთა რაოდენობა
	

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ თანამშრომელთა რაოდენობა თანამდებობათა აღნიშვნით
	1- უფროსი სპეციალისტი, მესამე კატეგორიის უფროსი სპეციალისტი


	თანამშრომლის არყოფნის პერიოდში მის მოვალეობას ასრულებს
	უფროსი სპეციალისტი, მესამე კატეგორიის უფროსი სპეციალისტი


	სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, დაწყება, დამთავრება, შესვენება) და სპეციფიკური პირობები
	დაწყება:  9:00 - 18:00 სთ
შესვენება: 13:00 - 14:00 სთ

	თანამდებობრივი სარგოს ფარგლები
	1 600

	თანამდებობის მიზანი

	სამინისტროს კანონშემოქმედებითი საქმიანობის მხარდაჭერა; კანონშემოქმედებით სფეროში, პარლამენტისა და სამინისტროს ურთიერთობის კოორდინაცია და სამინისტროს საპარლამენტო მდივნისათვის „საპარლამენტო მდივნის შესახებ“ საქართველოს კანონით მინიჭებულ უფლებამოსილებათა განხორციელების ხელშეწყობა და საქმიანობის უზრუნველყოფა; სამინისტროს კომპეტენციის ფარგლებში დასადები საერთაშორისო ხელშეკრულებების სამართლებრივი მხარდაჭერა.

	ფუნქციები (მოვალეობები)
	პრიორიტეტულობა

	კანონპროექტების მომზადება;
	მაღალი

	კანონპროექტების ექსპერტიზა;
	მაღალი

	კანონშემოქმედებით სფეროში, პარლამენტისა და სამინისტროს ურთიერთობის კოორდინაცია; 
	მაღალი

	სამინისტროს საპარლამენტო მდივნის უფლებამოსილებათა განხორციელების ხელშეწყობა;
	მაღალი

	სამინისტროს კომპეტენციის ფარგლებში დასადები საერთაშორისო ხელშეკრულებების სამართლებრივი ექსპერტიზა;
	მაღალი

	კანონმდებლობით გათვალისწინებული სხვა უფლებამოსილებების განხორციელება.
	მაღალი

	დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე)

	საქართველოს პარლამენტთან, საქართველოს მთავრობის ადმინისტრაციასთან, საქართველოს სამინისტროებთან, საჯარო სამართლის იურიდიულ პირებთან და კერძო სამართლის იურიდიულ პირებთან, სამინისტროს ყველა სტრუქტურულ ქვედანაყოფთან და სხვა.

	ანგარიშგება 

	კვარტალური და ყოველწლიური შესრულებული სამუშაოს შესახებ.




საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

	განათლება

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	პროფესიული განათლების დონე : 
	პროფესიული განათლების დონე : 

	უმაღლესი იურიდიული განათლება/მაგისტრთან გათანაბრებული
	

	განათლების სფერო: 
	განათლების სფერო: 

	სამართალმცოდნეობა
	

	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:

	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:


	
	

	ცოდნა

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	სამართლებრივი აქტები
	სამართლებრივი აქტები

	საქართველოს შრომის კოდექსი, საქართველოს სამოქალაქო კოდექსი, საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული  კოდექსი, „ჯანმრთელობის დაცვის შესახებ“ საქართველოს კანონი, ,,საექიმო საქმიანობის შესახებ” საქართველოს კანონი, ,,პაციენტის უფლებების შესახებ” საქართველოს კანონი, ,,წამლისა და ფარმაცევტული საქმიანობის შესახებ“ საქართველოს კანონი, „საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის შესახებ” საქართველოს კანონი, ,,სახელმწიფო პენსიის შესახებ” საქართველოს კანონი, ,,სახელმწიფო კომპენსაციისა და სახელმწიფო აკადემიური სტიპენდიის შესახებ” საქართველოს კანონი, ,,სოციალური დახმარების შესახებ” საქართველოს კანონი, ,,სამედიცინო-სოციალური ექსპერტიზის შესახებ“ საქართველოს კანონი, ,,შვილად აყვანისა და მინდობით აღზრდის შესახებ“ საქართველოს კანონი, ,,საპარლამენტო მდივნის შესახებ“ საქართველოს კანონი, ,,საჯარო სამართლის იურიდიული პირის შესახებ“ საქართველოს კანონი, ,,საქართველოს საერთაშორისო ხელშეკრულებების შესახებ“ საქართველოს კანონი, ,,ნორმატიული აქტების შესახებ” საქართველოს ორგანული კანონი, ,,საქართველოს მთავრობის სტრუქტურის, უფლებამოსილებისა და საქმიანობის წესის შესახებ“ საქართველოს კანონი
	

	პროფესიული ცოდნა
	პროფესიული ცოდნა

	იურისტის კვალიფიკაციასთან დაკავშირებული უნარები


	

	კომპიუტერული პროგრამები
	კომპიუტერული პროგრამები

	MS office Word, Excel, Power Point, Outlook და Internet-ის სამომხმარებლო დონეზე ცოდნა
	

	უცხო ენები
	უცხო ენები

	
	რუსული
ინგლისური

	სხვა

	სხვა


	გამოცდილება


	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	5 წელი
	

	გამოცდილების სფერო:
	გამოცდილების სფერო

	კანონშემოქმედებითი საქმინობა
	

	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:
	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:

	5 წელი

	

	კომპეტენციები და უნარები

	
· მართავს თანასწორობის და გამჭვირვალობის პრინციპის დაცვით

· ესმის ორგანიზაციის მისია, საჯარო სამსახურის ეთიკა და საზოგადოებრივი სარგებელი

· ესმის როგორ მოიპოვოს და გადაანაწილოს რესურსები

· იყენებს  გადაწყვეტილების მიღების სხვადასხვა მიდგომებს

· ასაბუთებს იდეებს, აქვს დარწმუნების უნარი

· გააჩნია ინტერვიუს ჩატარების უნარი

· ავლენს პროექტების შეფასების უნარს

· ავლენს მოლაპარაკების უნარებს

· მუშაობს გუნდურად

· ორიენტირებულია შედეგებზე





უშუალო უფროსი (სახელი, გვარი, თანამდებობა)  იურიდიული დეპარტამენტის უფროსი, პირველადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელი - ნათელა ხმალაძე
ხელმოწერა  ______________________
თარიღი  _________________________


მოხელე (სახელი, გვარი, თანამდებობა)  იურიდიული დეპარტამენტის კანონშემოქმედებითი საქმიანობის სამმართველოს უფროსი, მეორადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელი - შორენა ოქროპირიძე
ხელმოწერა  ______________________
თარიღი  _________________________
[bookmark: _GoBack]
