
სამუშაოს აღწერილობა

	დაწესებულების დასახელება
	საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტრო

	დაწესებულების მისამართი
	ქ. თბილისი, აკაკი წერეთლის გამზირი  N 144

	საფოსტო ინდექსი
	       0159

	სტრუქტურული ერთეული
	სოციალური დაცვის დეპარტამენტი

	ქვესტრუქტურა
	სოციალურ საკითხთა და პროგრამების სამმართველო

	თანამდებობა

	თანამდებობის დასახელება
	კატეგორია
	რანგი
	ზღვრული სპეციალური წოდება

	უფროსი სპეციალისტი
	მესამე კატეგორიის უფროსი სპეციალისტი
	3.3
	

	უშუალო დაქვემდებარებაშია
(თანამდებობის დასახელება)
	სამმართველოს უფროსის, მეორადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელის

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ სტრუქტურულ ერთეულთა რაოდენობა
	

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ თანამშრომელთა რაოდენობა თანამდებობათა აღნიშვნით
	

	თანამშრომლის არყოფნის პერიოდში მის მოვალეობას ასრულებს
	მთავარი სპეციალისტის, მეორე კატეგორიის უფროსი სპეციალისტის

	სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, დაწყება, დამთავრება, შესვენება) და სპეციფიკური პირობები
	              09:00 - 18:00 სთ
შესვენება:          13:00 - 14:00 სთ

	თანამდებობრივი სარგოს ფარგლები
	1200

	თანამდებობის მიზანი

	სოციალური დაცვის მიმართულებით სახელმწიფო პოლიტიკის, ასევე განსაზღვრული სახელმწიფო პროგრამების შემუშავებაში  მონაწილეობის მიღება, წერილებზე პასუხების მოზმადება, სხვა და სხვა სამუშო ჯგუფებში კომისიებში მონაწილეობის მიღება;


	ფუნქციები (მოვალეობები)

შეზღუდული შესაძლებლობის მქონე პირების სოციალური დაცვის  საკითხებზე სამინისტროში შემოსული კორესპოდენციების დადგენილი წესით განხილვა

შეზღუდული შესაძლებლობის მქონე პირების სოციალური დაცვის  საკითხებზე სამართლებრივი აქტების (კანონპროექტი, ნორმატიული და ინდივიდუალური) პროექტების ანალიზი და  მოქმედ სამართლებრივ აქტებში ცვლილებების შეტანის მიზნით პროექტების მომზადებაში მონაწილეობის მიღება  

შეზღუდული შესაძლებლობის მქონე პირებთან და საკითხე სხვა დაინტერესებულ პირებთან შეხვედრა  და მათთვის საინტერესო საკითხებთან დაკავშირებით კონსულტაციების გაცემა კომპეტენციის ფარგლებში

ყოველწლიურად განახლებადი სახელმწიფო სოციალური პროგრამის  ქვეპროგრამებზე (კოხლეალური იმპლანტით, სმენის აპარატებით, საპროთეზო-ორთოპედიული საშუალებებითა  და სავარძელ-ეტლების უზრუნველყოფის კომპონენტის) მუდმივი მუშაობა როგორც არასამთავრობო ორგანიზაციებთან, ასევე სხვა სახელმწიფო სტრუქტურებთან დამხმარე საშუალებების რაოდენებრივი და ხარისხობრივი მაჩვენებლების გაზრდისა  და ასევე ახალი, მოთხოვნადი  სერვისების პროგრამაში შეტანის მიზნით

საერთაშორისო ხელშეკრულებებით და შეთანხმებებით აღებული ვალდებულებების შესრულებაზე ზედამხვედველობა

შეზღუდული შესაძლებლობის მქონე პირების სოციალური დაცვის  საკითხებზე საერთაშორისო კანონმდებლობის  შესწავლა,  მათი საუკეთესო გამოცდილების გაზიარებისა და საქართველოს კანონმდებლობაში გადმოტანის  მიზნით

დამხმარე საშუალებების განაწილების მიზნით სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოში შექმნილ კომისიაში მონაწილეობის მიღება 
დეპარტამენტში დაგეგმილი ღონისძიებების ხელშეწყობა
	პრიორიტეტულობა

მაღალი




მაღალი





მაღალი





მაღალი










დაბალი



საშუალო




მაღალი


მაღალი

	დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე)

	ჩემი კომპეტენციის ფარგლებში შემავალ საკითხებთან დაკავშირებით ურთიერთობა მაქვს სამინისტროს სტრუქტურულ ქვედანაყოფებთან, სამინისტროს სახელმწიფო კონტროლს დაქვემდებარებულ საჯარო სამართლის იურიდიულ პირებთან, ასევე სხვა სახელმწიფო სტრუქტურებთან და სხვადასხვა ადგილობრივ და საერთაშორისო არასამთავრობო  ორგანიზაციებთან

	

	

	ანგარიშგება 

	თანამდებობრივად ზემდგომი პირის მოთხოვნის შესაბამისად




საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

	განათლება

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	პროფესიული განათლების დონე : 
	პროფესიული განათლების დონე : 

	ბაკალავრის ხარისხი
	მაგისტრის ხარისხი

	განათლების სფერო: 
	განათლების სფერო: 

	სოციალური ან სამედიცინო მეცნიერების დარგები

	სოციალური ან სამედიცინო მეცნიერების დარგები


	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:

	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:


	
	

	ცოდნა

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	სამართლებრივი აქტები
	სამართლებრივი აქტები

	გაეროს შშმ პირთა უფლებების კონვენცია
„შეზღუდული შესაძლებლობების მქონე პირთა სოციალური დაცვის შესახებ“ საქართველოს კანონი
„სამედიცინო-სოციალური ექსპერტიზის შესახებ“ საქართველოს კანონი
„სოციალური პაკეტის განსაზღვრის შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2012 წლის 23 ივლისის №279 დადგენილება
„სოციალური დახმარების შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2006 წლის 28 ივლისის №145 დადგენილება
,,შესაძლებლობის შეზღუდვის სტატუსის განსაზღვრის წესის შესახებ ინსტრუქციის დამტკიცების თაობაზე“ საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის 2003 წლის 13 იანვრის N1/ნ ბრძანება
,,შეზღუდული შესაძლებლობის  სტატუსის მქონე ბავშვი“  დადგენის წესის შესახებ ინსტრუქციის დამტკიცების  თაობაზე“ საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის 2003 წლის 7 მარტის  N62/ნ ბრძანება
„საჯარო სამსახურის შესახებ“ საქართველოს კანონი
„საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს დებულების დამტკიცების შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2005 წლის 31 დეკემბრის N249 დადგენილება
	ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსი

	პროფესიული ცოდნა
	პროფესიული ცოდნა

	


	

	კომპიუტერული პროგრამები
	კომპიუტერული პროგრამები

	  WORD
  EXCEL
  POWERPOINT   
  OUTLOOK
	   WORD
   EXCEL
   POWERPOINT   
   OUTLOOK

	უცხო ენები
	უცხო ენები

	ინგლისური ენა A1
რუსული ენა      A2
	A2



	სხვა

	სხვა


	გამოცდილება


	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	1-3 წელი
	3-5 წელი

	
	

	გამოცდილების სფერო:
	გამოცდილების სფერო

	შეზღუდული შესაძლებლობის მქონე პირებთან/ბავშვებთან მუშაობის გამოცდილება

	შეზღუდული შესაძლებლობის მქონე პირებთან/ბავშვებთან მუშაობის გამოცდილება


	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:
	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:

	
არ საჭიროებს
	

	კომპეტენციები და უნარები

	1. ავლენს დამოუკიდებლად მუშაობის უნარს 
2. ავლენს ეფექტიანი უკუკავშირის მიცემის უნარს
3. ავლენს პრობლემების ანალიზის უნარს
4. ავლენს კრიტიკული აზროვნების უნარს
5. მუშაობს გუნდურად
6. ორიენტირებულია შედეგებზე
7. ავლენს ორგანიზების უნარს
8. ეფექტიანად მართავს დროს
9. ავლენს ინფორმაციის შეგროვების უნარს
10. ავლენს წერილების მომზადების უნარებს





უშუალო უფროსი (სახელი, გვარი, თანამდებობა)  სოციალური დაცვის დეპარტამენტის, სოციალურ საკითხთა და პროგრამების სამმართველოს უფროსი, მეორადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელი - 
ხელმოწერა  ______________________
თარიღი  _________________________

მოხელე (სახელი, გვარი, თანამდებობა)  სოციალური დაცვის დეპარტამენტის, სოციალურ საკითხთა და პროგრამების სამმართველოს უფროსი სპეციალისტი, მესამე კატეგორიის უფროსი სპეციალისტი - ზაზა ჯანაშვილიი
ხელმოწერა  ______________________
თარიღი  _________________________
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