
სამუშაოს აღწერილობა

	დაწესებულების დასახელება
	საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტრო

	დაწესებულების მისამართი
	ქ. თბილისი, ა.წერეთლის გამზ. 144

	საფოსტო ინდექსი
	

	სტრუქტურული ერთეული
	შრომისა და დასაქმების პოლიტიკის დეპარტამენტი

	ქვესტრუქტურა
	მიგრაციის საკითხთა სამმართველო

	თანამდებობა

	თანამდებობის დასახელება   
	კატეგორია
	რანგი
	ზღვრული სპეციალური წოდება

	უფროსი სპეციალისტი, მესამე კატეგორიის უფროსი სპეციალისტი
	3
	3
	

	უშუალო დაქვემდებარებაშია
(თანამდებობის დასახელება)
	სამმართველოს უფროსის

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ სტრუქტურულ ერთეულთა რაოდენობა
	-

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ თანამშრომელთა რაოდენობა თანამდებობათა აღნიშვნით
	-

	თანამშრომლის არყოფნის პერიოდში მის მოვალეობას ასრულებს
	სამმართველოს თანამშრომელი (მთავარი სპეციალისტი, უფროსი სპეციალისტი)

	სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, დაწყება, დამთავრება, შესვენება) და სპეციფიკური პირობები
	09:30-18:00
13:00-14:00

	თანამდებობრივი სარგოს ფარგლები
	

	თანამდებობის მიზანი

	სამმართველოს ამოცანებიდან/ფუნქციებიდან გამომდინარე ჩემზე დაკისრებული მოვალეობების შესრულება

	ფუნქციები (მოვალეობები)
	პრიორიტეტულობა

	კომპეტენციის ფარგლებში სამმართველოში შემოსული საკანონმდებლო და კანონქვემდებარე აქტების პროექტების, მოქალაქეთა წერილების და სხვა დოკუმენტების მომზადებაში მონაწილეობა ან შესაბამისი დასკვნების/ პასუხის მომზადება.
	მაღალი

	საერთაშორისო შეთანხმებებისა და ხელშეკრულებების პროექტების მომზადებაში მონაწილეობის მიღება
	მაღალი

	სახელმწიფო, საეთაშორისო უწყებებთან თანამშრომლობა. უწყებათაშორის სამუშაო ჯგუფებში,  ტრეინინგებსა და სხვადასხვა ღონისძიებებში მონაწილეობა.
	მაღალი

	საზღვარგარეთ დასაქმებით დაინტერესებულ მოქალაქეთა კონსულტაცია  და შესაბამის მონაცემთა ბაზაში მათ შესახებ ინფორმაციის განთავსება
	მაღალი

	საქართველოში დაბრუნებულ მიგრანტთა სარეინტეგრაციო დახმარების პროგრამების შემუშავება და განხორციელების ხელშეწყობა
	მაღალი

	საქართველოში კანონიერად მცხოვრებ უცხოელთა ინტეგრაციის პროგრამების შემუშავება და განხორციელების ხელშეწყობა
	მაღალი

	დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე)

	შიდა და გარე სხვადასხვა სტრუქტურულ ერთეულთან კონკრეტული აქტივობის სპეციფიკიდან გამომდინარე

	ანგარიშგება 

	საჭიროებისამებრ/მოთხოვნისამებრ ანგარიშის მომზადება განხორციელებული საქმიანობების შესახებ


							
საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

	განათლება

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	პროფესიული განათლების დონე : 
	პროფესიული განათლების დონე : 

	ბაკალავრის ხარისხი                      
	ბაკალავრის ხარისხი                      

	განათლების სფერო: 
	განათლების სფერო: 

	ტექნიკური
	ტექნიკური

	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:
-
	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:
-

	ცოდნა

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	სამართლებრივი აქტები
	სამართლებრივი აქტები

	საქართველოს ორგანული კანონი ,,შრომის კოდექსი“
	შრომის საერთაშორისო ორგანიზაციის კონვენციები

	საქართველოს კონსტიტუცია

	საქართველოს მთავრობის დადგენილება #258 ,,სოციალური პარტნიორობის სამმხრივი კომისიის დებულების დამტკიცების შესახებ“

	საქართველოს მთავრობის დადგენილება № 473 ,,საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს დებულების დამტკიცების შესახებ“
	საქართველოს კანონი საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსი, III თავი

	საქართველოს კანონი ,,საჯარო სამსახურის შესახებ“
	

	პროფესიული ცოდნა
	პროფესიული ცოდნა

	-
	-

	კომპიუტერული პროგრამები
	კომპიუტერული პროგრამები

	      WORD  
      EXCEL  
      POWERPOINT   
      OUTLOOK    
	      WORD  
      EXCEL  
      POWERPOINT   
      OUTLOOK    

	უცხო ენები
	უცხო ენები

	B2 ინგლისური ან B2 რუსული
	B2 ინგლისური
B2 რუსული

	სხვა
	სხვა


	გამოცდილება

	აუცილებელი: 
	სასურველი: 

	სამუშაო გამოცდილება:
	სამუშაო გამოცდილება:

	-                          
	1-3  წელი

	გამოცდილების სფერო:
	გამოცდილების სფერო

	-
	- 

	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:
	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:

	-
	-

	კომპეტენციები და უნარები

	· კომუნიკაციის უნარი;
· პრობლემების დამოუკიდებლად გადაჭრის უნარი;
· ორგანიზებულობა;
· კრეატიულობა.




უშუალო უფროსი (სახელი, გვარი, თანამდებობა)  ______________________________________
ხელმოწერა  ______________________
თარიღი  _________________________

[bookmark: _GoBack]მოხელე (სახელი, გვარი, თანამდებობა)  ქრისტინა გოროდნიჩევა
ხელმოწერა  ______________________
თარიღი  _________________________

