[bookmark: _Toc396822437]სამუშაოს აღწერილობის ფორმა
„ვამტკიცებ“
დაწესებულების ხელმძღვანელი
სახელი გვარი
20...... წლის „ ________________

სამუშაოს აღწერილობა

	დაწესებულების დასახელება
	სსიპ სამედიცინო საქმიანობის სახელმწიფო რეგულირების სააგენტო

	დაწესებულების მისამართი
	თბილისი, აკ.წერეთლის 144

	საფოსტო ინდექსი
	0159

	სტრუქტურული ერთეული
	კონტროლის დეპარტამენტი

	ქვესტრუქტურა
	სამედიცინო-სოციალური ექსპერტიზის სამმართველო

	ოთარ ხორგუანი

	თანამდებობის დასახელება
	სამედიცინო-სოციალური ექსპერტიზის სამმართველოს მთავარი სპეციალისტი

	კატეგორია
	რანგი  
	ზღვრული სპეციალური წოდება

	
	
	

	უშუალო დაქვემდებარებაშია 
(თანამდებობის დასახელება)
	სამმართველოს უფროსის

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ სტრუქტურულ ერთეულთა რაოდენობა
	

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ თანამშრომელთა რაოდენობა თანამდებობათა აღნიშვნით
	

	თანამშრომლის არყოფნის პერიოდში მის მოვალეობას ასრულებს
	მთავარი სპეციალისტი

	სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, დაწყება, დამთავრება, შესვენება) და სპეციფიკური პირობები     
	სრული; დაწყება - 9:00;  დამთავრება - 18:00; შესვენება 13:00-14:00.

	თანამდებობის მიზანი

	სამედიცინო დაწესებულებებში სამედიცინო-სოციალური ექსპერტიზის საკითხების შესწავლის უზრუნველყოფა;


	ფუნქციები (მოვალეობები)   
	პრიორიტეტულობა

	სამედიცინო-სოციალური ექსპერტიზის  საკითხებთან დაკავშირებით, მოქალაქეთა განცხადებებზე (საჩივრების) რეაგირება (მუდმივი)
	მაღალი

	სამედიცინო დაწესებულებებში სამედიცინო-სოციალური ექსპერტიზის საკითხების შესწავლა (მუდმივი).
	მაღალი

	პროგრამული შემთხვევების შესწავლა (პერიოდული)
	საშუალო

	იურიდიული და ფიზიკური პირების მიერ, პაციენტათვის გაწეული სამედიცინო დახმარების ხარისხის კონტროლი (პერიოდული) 
	საშუალო

	განხორციელებული კონტროლის (შესწავლის) შედეგების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება/წარდგენა დეპარტამენტის/სააგენტოს უფროსის სახელზე; (მუდმივი)
	მაღალი

	შესწავლის შედეგების შესახებ განმცხადებლის/სამედიცინო დაწესებულებების ადმინისტრაციის დროული ინფორმირების უზრუნველყოფა (მუდმივი)
	მაღალი

	დეპარტამენტის უფროსის მოადგილის, დეპარტამენტის უფროსის ცალკეული დავალებების შესრულება (პერიოდული)
	მაღალი

	სამედიცინო დოკუმენტაციის მომზადება/გადაგზავნა სარეცენზიოდ (პერიოდული)
	მაღალი

	[bookmark: _GoBack]ლიცენზიის/ნებართვის, სავალდებულო შეტყობინების გარეშე საქმიანობის, უკანონოსაექიმო საქმიანობის ფაქტების გამოვლენა (პერიოდული) 
	მაღალი

	ხელმძღვანელის მიერ, კომპეტენციის ფარგლებში გაცემული დამატებითი დავალებების შესრულება (პერიოდული)
	საშუალო

	დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე)

	საქართველოს შრომის ჯანმრთელობისა სოციალური დაცვის სამინისტრო; სამედიცინო საქმიანობის სახელმწიფო რეგულირების სააგენტოს დეპარატამენტები; 

	ანგარიშგება 

	



