[bookmark: _Toc396822437][bookmark: _GoBack]სამუშაოს აღწერილობის ფორმა
„ვამტკიცებ“
დაწესებულების ხელმძღვანელი
სახელი გვარი
20...... წლის „ ________________

სამუშაოს აღწერილობა

	დაწესებულების დასახელება
	სსიპ სამედიცინო საქმიანობის სახელმწიფო რეგულირების სააგენტო

	დაწესებულების მისამართი
	თბილისი, აკ.წერეთლის 144

	საფოსტო ინდექსი
	0159

	სტრუქტურული ერთეული
	ლიცენზიებისა და აკრედიტაციის დეპარტამენტი

	ქვესტრუქტურა
	ლიცენზიების სამმართველო

	ნინო კუჭავა 

	თანამდებობის დასახელება
	ლიცენზიების სამმართველოს უფროსი

	კატეგორია
	რანგი  
	ზღვრული სპეციალური წოდება

	
	
	

	უშუალო დაქვემდებარებაშია 
(თანამდებობის დასახელება)
	დეპარტამენტის  უფროსთან

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ სტრუქტურულ ერთეულთა რაოდენობა
	ერთი 

	უშუალოდ დაქვემდებარებულ თანამშრომელთა რაოდენობა თანამდებობათა აღნიშვნით
	მთავარი სპეციალისტი - 4;  უფროსი სპეციალისტი - 2

	თანამშრომლის არყოფნის პერიოდში მის მოვალეობას ასრულებს
	მთავარი სპეციალისტი

	სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, დაწყება, დამთავრება, შესვენება) და სპეციფიკური პირობები     
	სრული; დაწყება - 9:00;  დამთავრება - 18:00; შესვენება 13:00-14:00.

	თანამდებობის მიზანი

	სააგენტოს  დებულებით  დამტკიცებული, დეპარტამენტის ფუნქციებით განსაზღვრული,  სამედიცინო  საქმიანობის/სააღმზრდელო  საქმიანობის ლიცენზიისა  და  სტაციონარული დაწესებულების ნებართვის  მისაღებად    საჭირო პროცედურათა  განხორციელებისათვის    აუცილებელი   ორგანიზაციული  სამუშაოების   უზრუნველყოფა

	ფუნქციები (მოვალეობები)   
	პრიორიტეტულობა

	სამმართველოს საქმიანობის  ხელმძღვანელობა და წარმართვა, სამმართველოსთვის დაკისრებული ფუნქციების განხორციელებაზე პასუხისმგებლობა; (მუდმივი)
	მაღალი

	ნებართვისა და ლიცენზიის მაძიებლებისთვის კონსულტაციის გაწევა გამართული სალიცენზიო / სანებართვო განცხადების და თანდართული დოკუმენტაციის შემოტანის უზრუნველსაყოფად; (მუდმივი)
	მაღალი

	სალიცენზიო/სანებართვო,   პერინატალური რეგიონალიზაციის  დონის შესაფასებლად     შემოსული  განაცხადებისა და თანდართული     დოკუმენტაციის,   კანონით დადგენილ მოთხოვნებთან  შესაბამისობის  დადგენა  და  ექსპერტიზა; ( მუდმივი)
	მაღალი

	ზეპირი მოსმენის პროცედურის მომზადება; დაინტერესებული მხარის ზეპირ მოსმენაზე მოწვევის ორგანიზება (მუდმივი)
	მაღალი

	სამმართველის კომპეტენციის ფარგლებში არსებული დოკუმენტაციის  აღრიცხვა-  შენახვაზე  კონტროლი; (მუდმივი)
	საშუალო

	სამმართველოში  შემოსული წერილების განხილვა, პასუხების მომზადება  და/ან  პასუხების მომზადებაზე კონტროლი   კანონმდებლობით გათვალისწინებულ ვადებში;( მუდმივი)
	მაღალი

	სამივლინებო ვიზიტების დაგეგმვა და  ორგანიზება; (მუდმივი)

	მაღალი

	სალიცენზიო/სანებართვო  პირობებში  მითითებული მონაცემთა  სისწორის  შემოწმების მიზნით, ადგილზე დათვალიერების პროცესში მონაწილეობა; (მუდმივი)
	საშუალო

	უწყებრივი სალიცენზიო/ სანებართვო და ამბულატორიულად/დღის სტაციონარის პირობებში განსახორციელებელი, მაღალი რისკის შემცველი სამედიცინო საქმიანობის მიმწოდებელთა ელექტრონული ბაზების  წარმოებაზე  კონტროლი; (მუდმივი)
	მაღალი

	ხელმძღვანელის მიერ, კომპეტენციის ფარგლებში გაცემული დამატებითი დავალებების შესრულება (პერიოდული)
	საშუალო

	დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე)

	სააგენტოს ყველა სტრუქტურულ ერთეულთან

	სამინისტროს სტრუქტურულ ერთეულებთან

	ანგარიშგება 

	



