
დანართი 

„დამტკიცებულია“ 

სსიპ - ლ. საყვარელიძის სახელობის 

დაავადებათა კონტროლისა და 

საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის ეროვნული 

ცენტრის გენერალური დირექტორის 

20. ..... წლის „    

 

სამუშაოს აღწერილობის ფორმა 

 

 

სამუშაოს აღწერილობა 

 

დაწესებულების დასახელება 

სსიპ ,,ლ. საყვარელიძის სახელობის დაავადებათა 

კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის 

ეროვნული ცენტრი“ 

დაწესებულების მისამართი თბილისი, კახეთის გზატკეცილი #99 

საფოსტო ინდექსი 0198 

სტრუქტურული ერთეული სამედიცინო სტატისტიკის დეპარტამენტი 

ქვესტრუქტურა  

თანამდებობა 

თანამდებობის დასახელება დეპარტამენტის უფროსი 

კატეგორია რანგი   
ზღვრული სპეციალური 

წოდება 

   

უშუალო დაქვემდებარებაშია  

(თანამდებობის დასახელება) 
გენერალური დირექტორის მოადგილე (კურატორი) 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

სტრუქტურულ ერთეულთა 

რაოდენობა 

სამმართველო - 3 (სამი): 

1. არაგადამდები დაავადებების და ჯანდაცვის 

რესურსების უტილიზაციის სტატისტიკის 

სამმართველო 

2. მონაცემთა ანალიზის და წარდგენის სამმართველო 

3. პოპულაციური რეგისტრების სამმართველო 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

თანამშრომელთა რაოდენობა 

თანამდებობათა აღნიშვნით 

სულ - 19 (ცხრამეტი) თანამშრომელი: 

სამმართველოს უფროსი - 3 

მთავარი სპეციალისტი - 9 

სპეციალისტი - 7 



თანამშრომლის არყოფნის პერიოდში 

მის მოვალეობას ასრულებს 

რუტინული სტატისტიკის და რეგისტრების 

სამმართველოს უფროსი, ან მონაცემთა ანალიზის და 

წარდგენის სამმართველოს უფროსი, ან პოპულაციური 

რეგისტრების სამმართველოს უფროსი 

სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, დაწყება, 

დამთავრება, შესვენება) და 

სპეციფიკური პირობები      

სრული განაკვეთი 

09:00 - 18:00 - სამუშაო საათები 

13:00-14:00 - შესვენება 

თანამდებობრივი სარგო 2000 ლარი 

თანამდებობის მიზანი 

სამედიცინო სტატისტიკის დეპარტამენტის საქმიანობის პოლიტიკის ფორმირება და წარმართვა, 

მოქმედი კანონმდებლობის შესაბამისად. 

ფუნქციები (მოვალეობები)    პრიორიტეტულობა 

დეპარტამენტის მუშაობის წარმართვა მაღალი 

სამედიცინო სტატისტიკის სისტემის ინსტიტუციონალური მოწყობის 

შემუშავებაში მონაწილეობა 
მაღალი 

მოვალეობების რაციონალური განაწილება დეპარტამენტში 

დასაქმებულ თანამშრომლებს შორის, მითითებებისა და დავალებების 

მიცემა 
მაღალი 

დეპარტამენტის თანამშრომელთა სამუშაო აღწერილობების 

შემუშავებაში მონაწილეობა მაღალი 

ცენტრის შინაგანაწესის შესაბამისად, დეპარტამენტის თანამშრომელთა 

წახალისების პროცესის ორგანიზებაში მონაწილეობა 
მაღალი 

ცენტრის სხვა სტრუქტურებთან ურთიერთობის კოორდინაცია მაღალი 

კორესპონდენციასთან მუშაობა, დოკუმენტაციის გაფორმება მოქმედი 

კანონმდებლობისა და წესების დაცვით მაღალი 

რეზოლუციით განსაზღვრული და ზემდგომი ხელმძღვანელების  

დავალებების შესრულება მაღალი 

დეპარტამენტის თანამშრომელთა კონტროლი შინაგანაწესის 

შესრულებაზე და სამსახურეობრივ მოვალეობათა შესრულების 

კონტროლი 
მაღალი 

დეპარტამენტის თანამშრომელთა პროფესიული კომპეტენციიდან 

გამომდინარე, კანდიდატურების წარდგენა შესაბამის სამუშაო 

ჯგუფებში, კომისიებში, კონფერენციებსა და   წარმომადგენლობით 

ღონისძიებებში მონაწილეობის მისაღებად 

მაღალი 

სტატისტიკური პუბლიკაციების მომზადების პროცესის 

უზრუნველყოფა მაღალი 

სტატისტიკური მონაცემების შეგროვების წესების განსაზღვრაში 

მონაწილეობა მაღალი 

სტატისტიკური მონაცემების ანალიზსა და ინტერპრეტაციაში 

მონაწილეობა მაღალი 



ცენტრის სახელითა და მისი ინტერესებიდან გამომდინარე, 

თანამშრომლობა ადგილობრივ და საერთაშორისო ორგანიზაციებთან  მაღალი 

საერთაშორისო კლასიფიკატორების შესწავლის, ადაპტირების და 

დანერგვის პროცესებში მონაწილეობა 
მაღალი 

მეთოდურ–პრაქტიკული დახმარების გაწევა  მაღალი 

ტრენინგებისა და სასწავლო კურსების შედგენაში, ჩამოყალიბებაში, 

განხორციელებაში მონაწილეობის მიღება 
მაღალი 

სამმართველოების მეთოდური და ტექნიკური საქმიანობის 

კოორდინაცია 
მაღალი 

დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე) 

დაავადებათა კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის ეროვნული ცენტრის 

დეპარტამენტები 

საქართველოს ოკუპირებული ტერიტორიებიდან დევნილთა, შრომის, ჯანმრთელობის და 

სოციალური დაცვის სამინისტრო  

საქართველოს სტატისტიკის ეროვნული სამსახური 

საერთაშორისო ორგანიზაციები (WHO, UNICEF, UNFPA და ა.შ.) 

სამედიცინო საქმიანობის სუბიექტები 

სხვა სამინისტროები და უწყებები 

ანგარიშგება  

მოთხოვნისა და საჭიროების შესაბამისად 

 

 

საკვალიფიკაციო მოთხოვნები  

განათლება 

აუცილებელი:  სასურველი:  

პროფესიული განათლების დონე :  პროფესიული განათლების დონე :  

მაგისტრი  დოქტორის ხარისხი 

განათლების სფერო:  განათლების სფერო:  

მედიცინა ან საზოგადოებრივი ჯანდაცვა  

დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები: 

 

დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები: 

 

  

ცოდნა 

აუცილებელი:  სასურველი:  



სამართლებრივი აქტები სამართლებრივი აქტები 

საქართველოს კანონი ჯანმრთელობის 

შესახებ 

 

საქართველოს კანონი საზოგადოებრივი 

ჯანმრთელობის შესახებ 

 

საქართველოს კანონი სტატისტიკის შესახებ 
 

შრომის, ჯანმრთელობის და სოციალური 
დაცვის მინისტრის ბრძანება  „სამედიცინო 
სტატისტიკური ინფორმაციის წარმოების და 
მიწოდების წესის შესახებ“ 

 

პროფესიული ცოდნა პროფესიული ცოდნა 

  

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის დონე კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის დონე 

WORD; EXCEL; POWERPOINT; OUTLOOK  

უცხო ენები  / ცოდნის დონე  უცხო ენები  / ცოდნის დონე 

ინგლისური B2, რუსული B2 
ინგლისური C1, C2 

რუსული  C1, C2 

სხვა სხვა 

გამოცდილება 

აუცილებელი:  სასურველი:  

სამუშაო გამოცდილება: სამუშაო გამოცდილება: 

5 წელი  

გამოცდილების სფერო: გამოცდილების სფერო 

მედიცინა/ საზოგადოებრივი ჯანდაცვა / 

სამედიცინო სტატისტიკა 

 

ხელმძღვანელობის გამოცდილება: ხელმძღვანელობის გამოცდილება: 

2 წელი  



კომპეტენციები და უნარები 

1.  მართავს თანასწორობის და გამჭვირვალობის პრინციპის დაცვით;  

2.  ესმის, როგორ მოიპოვოს და გადაანაწილოს რესურსები; 

3.  ავლენს სტრატეგიული და კომპლექსური აზროვნების უნარს; 

4.  ავლენს კონფლიქტებისა და დავების მართვისა და გადაჭრის უნარებს; 

5.  ავლენს შიდა კომუნიკაციის დაგეგმვის, წარმართვისა და  ტრენინგის ჩატარების უნარებს 

6.  ავლენს საჯაროდ გამოსვლის უნარს; 

7. ავლენს ინფორმაციის შეგროვებისა და ინფორმაციის/ მონაცემთა ანალიზის უნარებს;  

8. ავლენს კრიტიკული აზროვნების, პროექტების შეფასებისა და საკანონმდებლო ტექნიკის 

გამოყენების უნარებს;  

9. ავლენს ბიუჯეტის ფორმულირების,  ფინანსური ანალიზისა და ფინანსების მართვის  უნარებს; 

10. ასაბუთებს იდეებს, აქვს დარწმუნების უნარი, ზრუნავს პროფესიულ განვითარებაზე, მუშაობს 

გუნდურად, ორიენტირებულია შედეგებზე.  

 

 

 

სახელი, გვარი, თანამდებობა  ______________________________________ 

ხელმოწერა  ______________________ 

თარიღი  _________________________ 



 
 

სამუშაოს აღწერილობა 

 

 

დაწესებულების დასახელება სსიპ ,,ლ. საყვარელიძის სახელობის დაავადებათა 

კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის 
ეროვნული ცენტრი“ 

დაწესებულების მისამართი თბილისი. კახეთის გზატკეცილი #99 

საფოსტო ინდექსი 0198

სტრუქტურული ერთეული სამედიცინო სტატისტიკის დეპარტამენტი 

ქვესტრუქტურა 
პოპულაციური რეგისტრების სამმართელო 

თანამდებობა 

თანამდებობის დასახელება სამმართველოს უფროსი 

კატეგორია რანგი 
ზღვრული 

სპეციალური 
წოდება

   

უშუალო  დაქვემდებარებაშია 
(თანამდებობის  დასახელება) 

პოპულაციური რეგისტრების სამმართველოს უფროსი 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

სტრუქტურულ ერთეულთა 

რაოდენობა 

სამმართველო - 1 (ერთი) 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

თანამშრომელთა რაოდენობა 

თანამდებობათა აღნიშვნით 

მთავარი სპეციალისტი - 3 

 

თანამშრომლის არყოფნის 

პერიოდში მის მოვალეობას 

ასრულებს 

მთავარი სპეციალისტი 

სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, 

დაწყება, დამთავრება, შესვენება) და
სპეციფიკური პირობები 

სრული განაკვეთი 

09:00 - 18:00 - სამუშაო საათები 
13:00-14:00 - შესვენება 

თანამდებობრივი სარგო 1600 ლარი 

თანამდებობის მიზანი 

რეგისტრების და ელექტრონული სისტემების წარმოება, ადმინისტრირება და მონაცემთა 

კონტროლი 

ფუნქციები (მოვალეობები) პრიორიტეტულობა 

კორესპონდენციასთან მუშაობა, დოკუმენტაციის გაფორმება მოქმედი 

კანონმდებლობისა და წესების დაცვით 
მაღალი 

რეზოლუციით განსაზღვრული, დეპარტამენტისა და სამმართველოს 

უფროსების დავალებების შესრულება 
მაღალი 



დეპარტამენტის მიერ წარმოებული ყოველთვიური, 

ყოველკვარტალური და ყოველწლიური ანგარიშების 

მომზადებაში მონაწილეობა 

 

მაღალი 

სამედიცინო სტატისტიკის სისტემის ინსტიტუციონალური 

მოწყობის შემუშავებაში მონაწილეობის მიღება 
მაღალი 

სტატისტიკური მონაცემების შეგროვების წესების განსაზღვრაში 
მონაწილეობა 

მაღალი 

სტატისტიკურ მონაცემებზე მოთხოვნების დაკმაყოფილება მაღალი 

მეთოდურ–პრაქტიკული დახმარების გაწევა სტატისტიკის დარგში; მაღალი 

პუბლიკაციების მომზადებაში მონაწილეობა მაღალი 

მონაწილეობის მიღება ტრენინგებისა და სასწავლო კურსების 
შედგენაში, ჩამოყალიბებასა და განხორციელებაში 

მაღალი 

დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე) 

დაავადებათა კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის ეროვნული ცენტრის 

დეპარტამენტები 

საქართველოს შრომის ჯანმრთელობის და სოციალური დაცვის სამინისტრო 

საქართველოს სტატისტიკის ეროვნული სამსახური 

საერთაშორისო ორგანიზაციები (WHO, UNICEF, UNFPA და ა.შ.) 

სამედიცინო საქმიანობის სუბიექტები 

ანგარიშგება 

მოთხოვნისა და საჭიროების შესაბამისად 

 

 

 

საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

განათლება

აუცილებელი: სასურველი:

პროფესიული განათლების დონე : პროფესიული განათლების დონე : 

მაგისტრი  

განათლების სფერო: განათლების სფერო: 

მედიცინა / საზოგადოებრივი ჯანდაცვა / 

ფიზიკა / მათემატიკა / ეკონომიკა ან 

საინფორმაციო ტექნოლოგიები 

 

დამატებითი ლიცენზიები, 

სერტიფიკატები: 

დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:

ცოდნა 



 
 

აუცილებელი: სასურველი:

სამართლებრივი აქტები სამართლებრივი აქტები 

საქართველოს კანონი ჯანმრთელობის 

შესახებ 

 

საქართველოს კანონი საზოგადოებრივი 

ჯანმრთელობის შესახებ 

 

საქართველოს კანონი სტატისტიკის შესახებ 
 

შრომის, ჯანმრთელობის და სოციალური 

დაცვის მინისტრის ბრძანება „სამედიცინო 

სტატისტიკური ინფორმაციის წარმოების და 

მიწოდების წესის შესახებ“ 

 

დაბადებისა და გარდაცვალების შესახებ 

სამედიცინო ცნობის ფორმების, მათი 

შევსებისა და გაგზავნის, სსიპ–სახელმწიფო 

სერვისების განვითარების სააგენტოს 

მონაცემთა ელექტრონული ბაზიდან 

დაბადებისა და გარდაცვალების შესახებ 

ინფორმაციის გაცემის წესის დამტკიცების 

შესახებ 

 

პროფესიული ცოდნა პროფესიული ცოდნა 

  

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის 

დონე 

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის 

დონე 

WORD; EXCEL; POWERPOINT; OUTLOOK  CanReg5, System tools, Utilities, Statistical 

Programs 

უცხო ენები / ცოდნის დონე უცხო ენები / ცოდნის დონე 

ინგლისური B2 რუსული B2 

სხვა სხვა 

გამოცდილება

აუცილებელი: სასურველი:

სამუშაო გამოცდილება: სამუშაო გამოცდილება: 

3 წელი 
 

გამოცდილების სფერო: გამოცდილების სფერო 

სამედიცინო სტატისტიკა / ინფორმაციული 

ტექნოლოგიები 

 

ხელმძღვანელობის გამოცდილება: ხელმძღვანელობის გამოცდილება: 

 1 წელი 



კომპეტენციები და
უნარები

1. მოქნილია და ადვილად ადაპტირდება ცვლილებებზე 

2. ზრუნავს პროფესიულ განვითარებაზე 
3. მუშაობს გუნდურად 

4. ორიენტირებულია შედეგებზე 

5. ორიენტირებულია სიზუსტესა და დეტალებზე 

6. ეფექტიანად მართავს დროს 

7. ეფექტიანად მუშაობს სტრესის ზემოქმედების ქვეშ 

8. ავლენს დაგეგმვის და ორგანიზების უნარს 

9. ავლენს კრიტიკული აზროვნების უნარს 

10. ასაბუთებს იდეებს, აქვს დარწმუნების უნარი 

 
 

სახელი,  გვარი, თანამდებობა     
 

ხელმოწერა     
 

თარიღი     



 



სამუშაოს აღწერილობა 

 

 

 

დაწესებულების დასახელება 

სსიპ ,,ლ. საყვარელიძის სახელობის დაავადებათა 

კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის 

ეროვნული ცენტრი“ 

დაწესებულების მისამართი თბილისი. კახეთის გზატკეცილი #99 

საფოსტო ინდექსი 0198 

სტრუქტურული ერთეული სამედიცინო სტატისტიკის დეპარტამენტი 

ქვესტრუქტურა 
პოპულაციური რეგისტრების სამმართველო 

თანამდებობა 

თანამდებობის დასახელება მთავარი სპეციალისტი 

კატეგორია რანგი 
ზღვრული სპეციალური 

წოდება 

   

უშუალო  დაქვემდებარებაშია 

(თანამდებობის  დასახელება) 

პოპულაციური რეგისტრების სამმართველოს უფროსი

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

სტრუქტურულ ერთეულთა 

რაოდენობა 

 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

თანამშრომელთა რაოდენობა 
თანამდებობათა აღნიშვნით 

 

თანამშრომლის არყოფნის 

პერიოდში მის მოვალეობას 

ასრულებს 

 

სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, 

დაწყება, დამთავრება, შესვენება) 

და სპეციფიკური პირობები 

სრული განაკვეთი 

09:00 - 18:00 - სამუშაო საათები 

13:00-14:00 - შესვენება 

თანამდებობრივი სარგო 1000 ლარი 

თანამდებობის მიზანი 

რეგისტრების და ელექტრონული სისტემების წარმოება, ადმინისტრირება და მონაცემთა 

კონტროლი 

ფუნქციები (მოვალეობები) პრიორიტეტულობა 

კორესპონდენციასთან მუშაობა, დოკუმენტაციის გაფორმება მოქმედი 

კანონმდებლობისა და წესების დაცვით 
საშუალო 

რეზოლუციით განსაზღვრული, დეპარტამენტისა და სამმართველოს 

უფროსების დავალებების შესრულება 
მაღალი 



 
 

სტატისტიკური მონაცემების დამუშავება, სამმართველოში 

სამუშაოებების კოორდინაცია და ზედამხედველობა 
მაღალი 

მოთხოვნისამებრ პროგრამებში და ბაზებში ცვლილებების შეტანა მაღალი 

სამკურნალო-პროფილაქტიკური დაწესებულებების 

კლასიფიკატორის წარმოება 
მაღალი 

რეგისტრების ადმინისტრირება და მონაცემთა ბაზების დამუშავება
მაღალი 

ინფორმაციის ხარისხის კონტროლი (ფორმების შედარებით, წლების 

მონაცემების შედარებით, ლოგიკური კონტროლის მეშვეობით) 
მაღალი 

მეთოდურ–პრაქტიკული დახმარების გაწევა სტატისტიკის დარგში მაღალი 

სამმართველოს მეთოდური და ტექნიკური საქმიანობის 

წარმართვაში მონაწილეობა 
მაღალი 

ცხრილების სახით სტატისტიკური ცნობარების მომზადება მაღალი 

მოთხოვნისამებრ პროექტებში და კვლევებში მონაწილეობა 
საშუალო 

დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე) 

დაავადებათა კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის ეროვნული ცენტრის 

დეპარტამენტები 

საქართველოს შრომის ჯანმრთელობის და სოციალური დაცვის სამინისტრო 

საქართველოს სტატისტიკის ეროვნული სამსახური 

საერთაშორისო ორგანიზაციები (WHO, UNICEF, UNFPA და ა.შ.) 

სამედიცინო საქმიანობის სუბიექტები 

ანგარიშგება 

მოთხოვნისა და საჭიროების შესაბამისად 

 

 

 
 

საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

 

განათლება 

აუცილებელი: სასურველი: 

პროფესიული განათლების დონე : პროფესიული განათლების დონე : 

მაგისტრი  

განათლების სფერო: განათლების სფერო: 



 
 

მედიცინა / საზოგადოებრივი ჯანდაცვა / 

ფიზიკა / მათემატიკა / ეკონომიკა ან 

საინფორმაციო ტექნოლოგიები 

 

დამატებითი ლიცენზიები, 

სერტიფიკატები: 

დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:

  

ცოდნა 

აუცილებელი: სასურველი: 

სამართლებრივი აქტები სამართლებრივი აქტები 

საქართველოს კანონი ჯანმრთელობის 

შესახებ 

 

საქართველოს კანონი საზოგადოებრივი 

ჯანმრთელობის შესახებ 

 

საქართველოს კანონი სტატისტიკის შესახებ 
 

შრომის, ჯანმრთელობის და სოციალური 

დაცვის მინისტრის ბრძანება „სამედიცინო 

სტატისტიკური ინფორმაციის წარმოების და 

მიწოდების წესის შესახებ“ 

 

პროფესიული ცოდნა პროფესიული ცოდნა 

  

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის 

დონე 

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის 

დონე 

WORD; EXCEL; OUTLOOK  POWERPOINT 

უცხო ენები / ცოდნის დონე უცხო ენები / ცოდნის დონე 

 ინგლისური B2 

რუსული B2 

სხვა სხვა 

გამოცდილება 

აუცილებელი: სასურველი: 

სამუშაო გამოცდილება: სამუშაო გამოცდილება: 



 
 

2 წელი 
 

გამოცდილების სფერო: გამოცდილების სფერო 

საზოგადოებრივი ჯანდაცვა / სამედიცინო 

სტატისტიკა 

 

ხელმძღვანელობის გამოცდილება: ხელმძღვანელობის გამოცდილება: 

  

კომპეტენციები და 

უნარები 

1. მოქნილია და ადვილად ადაპტირდება ცვლილებებზე 

2. ზრუნავს პროფესიულ განვითარებაზე 

3. მუშაობს გუნდურად 

4. ორიენტირებულია შედეგებზე 

5. ორიენტირებულია სიზუსტესა და დეტალებზე 

6. ეფექტიანად მართავს დროს 

7. ეფექტიანად მუშაობს სტრესის ზემოქმედების ქვეშ 

8. ავლენს დაგეგმვის და ორგანიზების უნარს 

9. ავლენს კრიტიკული აზროვნების უნარს 

10. ასაბუთებს იდეებს, აქვს დარწმუნების უნარი 

 
 

სახელი,  გვარი, თანამდებობა     
 

ხელმოწერა     
 

თარიღი     

 



 
 

სამუშაოს აღწერილობა 

 

 

დაწესებულების დასახელება სსიპ ,,ლ. საყვარელიძის სახელობის დაავადებათა 

კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის 
ეროვნული ცენტრი“ 

დაწესებულების მისამართი თბილისი. კახეთის გზატკეცილი #99 

საფოსტო ინდექსი 0198

სტრუქტურული ერთეული სამედიცინო სტატისტიკის დეპარტამენტი 

ქვესტრუქტურა 
პოპულაციური რეგისტრების სამმართელო 

თანამდებობა 

თანამდებობის დასახელება სამმართველოს უფროსი 

კატეგორია რანგი 
ზღვრული 

სპეციალური 
წოდება

   

უშუალო  დაქვემდებარებაშია 
(თანამდებობის  დასახელება) 

პოპულაციური რეგისტრების სამმართველოს უფროსი 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

სტრუქტურულ ერთეულთა 

რაოდენობა 

სამმართველო - 1 (ერთი) 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

თანამშრომელთა რაოდენობა 

თანამდებობათა აღნიშვნით 

მთავარი სპეციალისტი - 3 

 

თანამშრომლის არყოფნის 

პერიოდში მის მოვალეობას 

ასრულებს 

მთავარი სპეციალისტი 

სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, 

დაწყება, დამთავრება, შესვენება) და
სპეციფიკური პირობები 

სრული განაკვეთი 

09:00 - 18:00 - სამუშაო საათები 
13:00-14:00 - შესვენება 

თანამდებობრივი სარგო 1600 ლარი 

თანამდებობის მიზანი 

რეგისტრების და ელექტრონული სისტემების წარმოება, ადმინისტრირება და მონაცემთა 

კონტროლი 

ფუნქციები (მოვალეობები) პრიორიტეტულობა 

კორესპონდენციასთან მუშაობა, დოკუმენტაციის გაფორმება მოქმედი 

კანონმდებლობისა და წესების დაცვით 
მაღალი 

რეზოლუციით განსაზღვრული, დეპარტამენტისა და სამმართველოს 

უფროსების დავალებების შესრულება 
მაღალი 



დეპარტამენტის მიერ წარმოებული ყოველთვიური, 

ყოველკვარტალური და ყოველწლიური ანგარიშების 

მომზადებაში მონაწილეობა 

 

მაღალი 

სამედიცინო სტატისტიკის სისტემის ინსტიტუციონალური 

მოწყობის შემუშავებაში მონაწილეობის მიღება 
მაღალი 

სტატისტიკური მონაცემების შეგროვების წესების განსაზღვრაში 
მონაწილეობა 

მაღალი 

სტატისტიკურ მონაცემებზე მოთხოვნების დაკმაყოფილება მაღალი 

მეთოდურ–პრაქტიკული დახმარების გაწევა სტატისტიკის დარგში; მაღალი 

პუბლიკაციების მომზადებაში მონაწილეობა მაღალი 

მონაწილეობის მიღება ტრენინგებისა და სასწავლო კურსების 
შედგენაში, ჩამოყალიბებასა და განხორციელებაში 

მაღალი 

დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე) 

დაავადებათა კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის ეროვნული ცენტრის 

დეპარტამენტები 

საქართველოს შრომის ჯანმრთელობის და სოციალური დაცვის სამინისტრო 

საქართველოს სტატისტიკის ეროვნული სამსახური 

საერთაშორისო ორგანიზაციები (WHO, UNICEF, UNFPA და ა.შ.) 

სამედიცინო საქმიანობის სუბიექტები 

ანგარიშგება 

მოთხოვნისა და საჭიროების შესაბამისად 

 

 

 

საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

განათლება

აუცილებელი: სასურველი:

პროფესიული განათლების დონე : პროფესიული განათლების დონე : 

მაგისტრი  

განათლების სფერო: განათლების სფერო: 

მედიცინა / საზოგადოებრივი ჯანდაცვა / 

ფიზიკა / მათემატიკა / ეკონომიკა ან 

საინფორმაციო ტექნოლოგიები 

 

დამატებითი ლიცენზიები, 

სერტიფიკატები: 

დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:

ცოდნა 



 
 

აუცილებელი: სასურველი:

სამართლებრივი აქტები სამართლებრივი აქტები 

საქართველოს კანონი ჯანმრთელობის 

შესახებ 

 

საქართველოს კანონი საზოგადოებრივი 

ჯანმრთელობის შესახებ 

 

საქართველოს კანონი სტატისტიკის შესახებ 
 

შრომის, ჯანმრთელობის და სოციალური 

დაცვის მინისტრის ბრძანება „სამედიცინო 

სტატისტიკური ინფორმაციის წარმოების და 

მიწოდების წესის შესახებ“ 

 

დაბადებისა და გარდაცვალების შესახებ 

სამედიცინო ცნობის ფორმების, მათი 

შევსებისა და გაგზავნის, სსიპ–სახელმწიფო 

სერვისების განვითარების სააგენტოს 

მონაცემთა ელექტრონული ბაზიდან 

დაბადებისა და გარდაცვალების შესახებ 

ინფორმაციის გაცემის წესის დამტკიცების 

შესახებ 

 

პროფესიული ცოდნა პროფესიული ცოდნა 

  

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის 

დონე 

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის 

დონე 

WORD; EXCEL; POWERPOINT; OUTLOOK  CanReg5, System tools, Utilities, Statistical 

Programs 

უცხო ენები / ცოდნის დონე უცხო ენები / ცოდნის დონე 

ინგლისური B2 რუსული B2 

სხვა სხვა 

გამოცდილება

აუცილებელი: სასურველი:

სამუშაო გამოცდილება: სამუშაო გამოცდილება: 

3 წელი 
 

გამოცდილების სფერო: გამოცდილების სფერო 

სამედიცინო სტატისტიკა / ინფორმაციული 

ტექნოლოგიები 

 

ხელმძღვანელობის გამოცდილება: ხელმძღვანელობის გამოცდილება: 

 1 წელი 



კომპეტენციები და
უნარები

1. მოქნილია და ადვილად ადაპტირდება ცვლილებებზე 

2. ზრუნავს პროფესიულ განვითარებაზე 
3. მუშაობს გუნდურად 

4. ორიენტირებულია შედეგებზე 

5. ორიენტირებულია სიზუსტესა და დეტალებზე 

6. ეფექტიანად მართავს დროს 

7. ეფექტიანად მუშაობს სტრესის ზემოქმედების ქვეშ 

8. ავლენს დაგეგმვის და ორგანიზების უნარს 

9. ავლენს კრიტიკული აზროვნების უნარს 

10. ასაბუთებს იდეებს, აქვს დარწმუნების უნარი 

 
 

სახელი,  გვარი, თანამდებობა     
 

ხელმოწერა     
 

თარიღი     



 



სამუშაოს აღწერილობა 

 

 

 

დაწესებულების დასახელება 

სსიპ ,,ლ. საყვარელიძის სახელობის დაავადებათა 

კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის 

ეროვნული ცენტრი“ 

დაწესებულების მისამართი თბილისი. კახეთის გზატკეცილი #99 

საფოსტო ინდექსი 0198 

სტრუქტურული ერთეული სამედიცინო სტატისტიკის დეპარტამენტი 

ქვესტრუქტურა 
პოპულაციური რეგისტრების სამმართველო 

თანამდებობა 

თანამდებობის დასახელება მთავარი სპეციალისტი 

კატეგორია რანგი 
ზღვრული სპეციალური 

წოდება 

   

უშუალო  დაქვემდებარებაშია 

(თანამდებობის  დასახელება) 

პოპულაციური რეგისტრების სამმართველოს უფროსი

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

სტრუქტურულ ერთეულთა 

რაოდენობა 

 

უშუალოდ დაქვემდებარებულ 

თანამშრომელთა რაოდენობა 
თანამდებობათა აღნიშვნით 

 

თანამშრომლის არყოფნის 

პერიოდში მის მოვალეობას 

ასრულებს 

 

სამუშაო გრაფიკი (განაკვეთი, 

დაწყება, დამთავრება, შესვენება) 

და სპეციფიკური პირობები 

სრული განაკვეთი 

09:00 - 18:00 - სამუშაო საათები 

13:00-14:00 - შესვენება 

თანამდებობრივი სარგო 1000 ლარი 

თანამდებობის მიზანი 

რეგისტრების და ელექტრონული სისტემების წარმოება, ადმინისტრირება და მონაცემთა 

კონტროლი 

ფუნქციები (მოვალეობები) პრიორიტეტულობა 

კორესპონდენციასთან მუშაობა, დოკუმენტაციის გაფორმება მოქმედი 

კანონმდებლობისა და წესების დაცვით 
საშუალო 

რეზოლუციით განსაზღვრული, დეპარტამენტისა და სამმართველოს 

უფროსების დავალებების შესრულება 
მაღალი 



 
 

სტატისტიკური მონაცემების დამუშავება, სამმართველოში 

სამუშაოებების კოორდინაცია და ზედამხედველობა 
მაღალი 

მოთხოვნისამებრ პროგრამებში და ბაზებში ცვლილებების შეტანა მაღალი 

სამკურნალო-პროფილაქტიკური დაწესებულებების 

კლასიფიკატორის წარმოება 
მაღალი 

რეგისტრების ადმინისტრირება და მონაცემთა ბაზების დამუშავება
მაღალი 

ინფორმაციის ხარისხის კონტროლი (ფორმების შედარებით, წლების 

მონაცემების შედარებით, ლოგიკური კონტროლის მეშვეობით) 
მაღალი 

მეთოდურ–პრაქტიკული დახმარების გაწევა სტატისტიკის დარგში მაღალი 

სამმართველოს მეთოდური და ტექნიკური საქმიანობის 

წარმართვაში მონაწილეობა 
მაღალი 

ცხრილების სახით სტატისტიკური ცნობარების მომზადება მაღალი 

მოთხოვნისამებრ პროექტებში და კვლევებში მონაწილეობა 
საშუალო 

დაკისრებული მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე) 

დაავადებათა კონტროლისა და საზოგადოებრივი ჯანმრთელობის ეროვნული ცენტრის 

დეპარტამენტები 

საქართველოს შრომის ჯანმრთელობის და სოციალური დაცვის სამინისტრო 

საქართველოს სტატისტიკის ეროვნული სამსახური 

საერთაშორისო ორგანიზაციები (WHO, UNICEF, UNFPA და ა.შ.) 

სამედიცინო საქმიანობის სუბიექტები 

ანგარიშგება 

მოთხოვნისა და საჭიროების შესაბამისად 

 

 

 
 

საკვალიფიკაციო მოთხოვნები 

 

განათლება 

აუცილებელი: სასურველი: 

პროფესიული განათლების დონე : პროფესიული განათლების დონე : 

მაგისტრი  

განათლების სფერო: განათლების სფერო: 



 
 

მედიცინა / საზოგადოებრივი ჯანდაცვა / 

ფიზიკა / მათემატიკა / ეკონომიკა ან 

საინფორმაციო ტექნოლოგიები 

 

დამატებითი ლიცენზიები, 

სერტიფიკატები: 

დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:

  

ცოდნა 

აუცილებელი: სასურველი: 

სამართლებრივი აქტები სამართლებრივი აქტები 

საქართველოს კანონი ჯანმრთელობის 

შესახებ 

 

საქართველოს კანონი საზოგადოებრივი 

ჯანმრთელობის შესახებ 

 

საქართველოს კანონი სტატისტიკის შესახებ 
 

შრომის, ჯანმრთელობის და სოციალური 

დაცვის მინისტრის ბრძანება „სამედიცინო 

სტატისტიკური ინფორმაციის წარმოების და 

მიწოდების წესის შესახებ“ 

 

პროფესიული ცოდნა პროფესიული ცოდნა 

  

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის 

დონე 

კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის 

დონე 

WORD; EXCEL; OUTLOOK  POWERPOINT 

უცხო ენები / ცოდნის დონე უცხო ენები / ცოდნის დონე 

 ინგლისური B2 

რუსული B2 

სხვა სხვა 

გამოცდილება 

აუცილებელი: სასურველი: 

სამუშაო გამოცდილება: სამუშაო გამოცდილება: 



 
 

2 წელი 
 

გამოცდილების სფერო: გამოცდილების სფერო 

საზოგადოებრივი ჯანდაცვა / სამედიცინო 

სტატისტიკა 

 

ხელმძღვანელობის გამოცდილება: ხელმძღვანელობის გამოცდილება: 

  

კომპეტენციები და 

უნარები 

1. მოქნილია და ადვილად ადაპტირდება ცვლილებებზე 

2. ზრუნავს პროფესიულ განვითარებაზე 

3. მუშაობს გუნდურად 

4. ორიენტირებულია შედეგებზე 

5. ორიენტირებულია სიზუსტესა და დეტალებზე 

6. ეფექტიანად მართავს დროს 

7. ეფექტიანად მუშაობს სტრესის ზემოქმედების ქვეშ 

8. ავლენს დაგეგმვის და ორგანიზების უნარს 

9. ავლენს კრიტიკული აზროვნების უნარს 

10. ასაბუთებს იდეებს, აქვს დარწმუნების უნარი 

 
 

სახელი,  გვარი, თანამდებობა     
 

ხელმოწერა     
 

თარიღი     
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