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1. უფლება მოვალეობები	
კომპეტენციის ფარგლებში დეპარტამენტში შემოსული კორესპონდენციის  (სხვადასხვა ორგანიზაციათა წერილები და მოქალაქეთა განცხადებები) განხილვა,  პასუხებისა და დასკვნების პროექტების, ასევე, მოხსენებითი ბარათების მომზადება;
რეინტეგრაციის შემწეობის მიმღებ და  „სოციალური რეაბილიტაციისა და ბავშვზე ზრუნვის“ სახელმწიფო პროგრამის  ბენეფიციართა სიებისა და გადარიცხვის მონაცემების დამუშავება;
“სოციალური რეაბილიტაციისა და ბავშვზე ზრუნვის” სახელმწიფო პროგრამის “კრიზისულ მდგომარეობაში მყოფი ბავშვიანი ოჯახების გადაუდებელი დახმარების” ქვეპროგრამის ფარგლებში მაძიებელი და დაკმაყოფილებული ოჯახების მონაცემთა სიის (რეესტრი) დამუშავება და მისი ანალიზი;
საქართველოს მთავრობის 2013 წლის 21 თებერვლის #36-ე დადგენილების ფარგლებში, სხვადასხვა სახელმწიფო უწყებებიდან მოწოდებულ, დადგენილების ბენეფიციართა სიების ადმინისტრირება (კომპეტენციის ფარგლებში);
საქართველოს მთავრობის 2013 წლის 21 თებერვლის #36-ე დადგენილების ფარგლებში, სხვადასხვა სახელმწიფო უწყებებიდან მოწოდებულ, საბიუჯეტო სახსრებით დაზღვეულ თანამშრომელთა და მათი ოჯახის წევრთა სიების ადმინისტრირება (კომპეტენციის ფარგლებში);
კანონმდებლობით გათვალისწინებულ შემთხვევებში, მონაცემთა ბაზებში დაცული საჯარო ინფორმაციის  მომზადება;
დადგენილ ვადებში, რეგულარული სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადება და მისი წარდგენა, სააგენტოს ვებ-გვერდზე განთავსების მიზნით;
სააგენტოს მფლობელობაში არსებულ მონაცემთა ბაზებში  დაცული  ინფორმაციის  საფუძველზე მომზადებული სტატისტიკური ცხრილების  ანალიზი, წლიური სტატისტიკური ანგარიშის მოსამზადებლად;
სააგენტოს ხელმძღვანელობის დავალების საფუძველზე (მოქმედი კანონმდებლობის ფარგლებში) დეპარტამენტისა და მისი სტრუქტურული ქვედანაყოფების (სამმართველოების) მიერ გაწეული საქმიანობის შესახებ პერიოდული ანგარიშების მომზადება, დეპარტამენტის საერთო დავალებების შესრულებაში მონაწილეობა; 
სააგენტოს სამხარეო ცენტრებისა და რაიონული განყოფილებებისათვის „სოციალურად დაუცველი ოჯახების მონაცემთა ერთიანი ბაზის“ ფორმირების პროცესში კონსულტაციების გაწევა (კონსულტაციები ოჯახების დეკლარაციებში დაფიქსირებული არალოგიკური მონაცემების გაწმენდასთან დაკავშირებით);
სააგენტოს მეურვეობა-მზრუნველობისა და სოციალური პროგრამების დეპარტამენტის საჭიროებებიდან გამომდინარე, აღნიშნული დეპარტამენტისათვის სხვადასხვა სახის სტატისტიკური ცხრილების მომზადება;
სააგენტოში დაცული ბაზების საშუალებით  ინფორმაციის ოპერატიულად მიწოდება სააგენტოს სხვა სტრუქტურული დანაყოფებისათვის (მათ შორის სამხარეო ცენტრებისა  და რაიონული განყოფილებებისათვის);
სააგენტოს დებულებით და საქართველოს მოქმედი კანონმდებლობით გათვალისწინებული უფლებამოსილების ფარგლებში სააგენტოს, დეპარტამენტისა და უშუალო ხელმძღვანელთა ცალკეული დავალებების შესრულება.

2. ანგარიშვალდებულება 
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის და სამმართველოს უფროსის წინაშე.
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