ბლოკი 1. საერთოა გასაგზავნი წერილისათვის

	ბლოკი 2. ამოცანის/მიზნის აღწერილობა, რომლის შესასრულებლადაც აუცილებელია ინფორმაციის მიღება (თუ დეპარტამენტი ახორციელებს რამდენიმე სერვისს, თითოეულ მათგანნზე ინფორმაცია წარმოდგენილ უნდა იქნეს ქვემოთ ჩამოთვლილი სანიმუშო სტრუქტურის მიხედვით)
1. სოციალური დახმარებების ადმინისტრირება
1.1. „სოციალურად დაუცველი ოჯახების მონაცემთა ერთიანი ბაზის“ ფორმირება  ერთიანი სამართლებრივი პროცესია, მონაცემთა ბაზა მუდმივად განახლებადია და მოიცავს: მაძიებლის განაცხადის მიღებას და დამუშავებას; მაძიებლის სოციალურ-ეკონომიკური მდგომარეობის შეფასებას; სარეიტინგო ქულის მინიჭებას; შესაბამის მონაცემთა დამუშავებას, ანალიზს, განახლებას და მონიტორინგს.  განაცხადის შევსებით და სააგენტოში ჩაბარებით, დასტურდება ოჯახის თანხმობა,  სააგენტომ ნებისმიერი წყაროდან მოიპოვოს საჭირო ინფორმაცია, რომელიც უკავშირდება ოჯახის ან მისი ცალკეული წევრ(ებ)ის იდენტიფიკაციას, ფინანსურ და ქონებრივ მდგომარეობას, პერსონალურ და სხვა მონაცემებს, რაც უკავშირდება მონაცემთა ბაზაში რეგისტრაციას. განაცხადის მიღების შემდეგ, სხვადასხვა წყაროებზე დაყრდნობით, დგინდება მაძიებლის განაცხადში შეტანილ მონაცემთა სიზუსტე.
[bookmark: _GoBack]სააგენტო მოიძიებს და იღებს ინფორმაციას ოჯახთან დაკავშირებით მომხდარი ცვლილებების შესახებ. ცვლილების შინაარსი შეიძლება ეხებოდეს წევრის დაბადებას, გარდაცვალებას, სოციალურ - ეკონომიკური მდგომარეობის არსებით შეცვლას (დასაქმება, ლეგალური შემოსავალი და ა .შ.), ოჯახის ან მისი რომელიმე წევრის მიერ მუდმივი საცხოვრებელი ადგილის შეცვლას და სხვ., რაც შესაძლოა გახდეს ბაზაში რეგისტრირებული მონაცემების კორექტირების საფუძველი. სააგენტო უფლებამოსილია, მიღებული ან აღმოჩენილი (გამოვლენილი), დადასტურებული ინფორმაციის საფუძველზე, რომელიც უკავშირდება მაძიებელს ან მონაცემთა ბაზაში რეგისტრირებულ ოჯახს, მიიღოს გადაწყვეტილება, ბაზაში რეგისტრაციაზე უარის თქმის, რეგისტრაციის გაუქმების ან/და ოჯახისათვის მინიჭებული სარეიტინგო ქულის ცვლილების თაობაზე.  
სააგენტო უფლებამოსილია, შესაბამისი დაწესებულებების და/ან ორგანიზაციებისაგან გამოითხოვოს ინფორმაცია, რომელიც აუცილებელია ოჯახის დეკლარაციაში დაფიქსირებული მონაცემების გადამოწმების, საარსებო შემწეობის დანიშვნის, დანიშვნაზე უარის თქმის, გაანგარიშების, შეჩერების, განახლებისა და შეწყვეტის საკითხის გადაწყვეტისათვის.
საარსებო შემწეობის მიღება გამორიცხავს დევნილის, ასევე ლტოლვილისა და ჰუმანიტარული სტატუსის მქონე პირის ყოველთვიური შემწეობის მიღებას.
საარსებო შემწეობის შეწყვეტის საფუძველია ოჯახის ერთადერთი წევრის გარდაცვალება ან კანონმდებლობით გათვალისწინებულ შემთხვევებში, ოჯახის წევრის ზღვრული ასაკის (16 წელი) შესრულება. ოჯახში ბავშვის დაბადების თარიღზეა დამოკიდებული გადაანგარიშებული ოდენობით საარსებო შემწეობის გაცემის პერიოდი, ასევე, ოჯახში წევრის გარდაცვალების თარიღზეა დამოკიდებული ოჯახის მხრიდან არასწორად მიღებული დახმარების გამოანგარიშების საკითხი. შესაბამისად, უპირატესად ოჯახის მიერ განცხადებული თანხმობისა და კანონმდებლობით განსაზღვრული ფუნქციების გათვალისწინებით, სააგენტო უფლებამოსილია დაამუშავოს მისი პერსონალური მონაცემები „სოციალურად დაუცველი ოჯახების მონაცემთა ერთიანი ბაზაში რეგისტრაციის მთელი პერიოდის განმავლობაში.
1.2. დემოგრაფიული მდგომარეობის გაუმჯობესების ხელშეწყობის მიზნობრივი სახელმწიფო პროგრამის განხორციელება 
დემოგრაფიული მდგომარეობის გაუმჯობესების ხელშეწყობის მიზნობრივი სახელმწიფო პროგრამის ბენეფიციარები არიან 2014 წლის 1 ივნისიდან და 2016 წლის პირველი იანვრიდან დაბადებული ცოცხლადშობილი ბავშვები, თუ ადგილი აქვს კანონმდებლობით განსაზღვრული სხვა პირობების არსებობას. ამ პროგრამით გათვალისწინებულ დახმარებაზე უფლება არსებითად დამოკიდებულია როგორც ბავშვების, ასევე, მათი წარმომადგენლების ზუსტ მაიდენტიფიცირებელ მონაცემებზე. კანონმდებლობა, შესაბამისი თანმიმდევრობით, მკაცრად განსაზღვრავს ბავშვის დახმარების მიღების უფლების მქონე პირთა წრეს:  ბავშვთან ფაქტობრივად მცხოვრები ბიოლოგიური დედა;  ბავშვთან ფაქტობრივად მცხოვრები ბიოლოგიური მამა; ბავშვთან ფაქტობრივად მცხოვრებ სხვა კანონიერ წარმომადგენელი (თუ გამოირიცხა დახმარების მიღების უფლება დედის და მამის მხრიდან), აგრეთვე, კანონმდებლობით განსაზღვრულ ბენეფიციარებზე- მაღალმთიან დასახლებაში მუდმივად მცხოვრებ ერთ-ერთ მშობელს. ბენეფიტის მიღების ხანგრძლივობა დამოკიდებულია ბავშვის ასაკზე. ამასთან, გარკვეული პირობებით, დახმარების ადმინისტრირებისას, ხორციელდება უფლებამოსილი პირის მიერ, ოჯახის ფაქტობრივი საცხოვრებელი ადგილის დადგენილი წესით გადამოწმება ყოველთვიურად, რისთვისაც, სავალდებულოა ბენეფიტით დაინტერესებული პირის ზუსტი იდენტიფიცირება.

ბლოკი 3.	პერსონალური მონაცემების მოცულობა, რომელიც საჭიროა ამოცანის/მიზნის შესრულებისათვის
3.1.  „სოციალურად დაუცველი ოჯახების მონაცემთა ერთიანი ბაზის“ ფორმირებისა და ფუალდი სოციალური დახმარების (საარსებო შემწეობა) ადმინისტრირების მიზნებისათვის საჭიროა შემდეგი მოცულობის პერსონალური ინფორმაცია:

	1
	პირადი ნომერი

	2
	გვარი

	3
	სახელი

	4
	სქესი (1-მამრობითი; 2-მდედრობითი)

	5
	დაბადების თარიღი

	6
	რეგისტრაციის მისამართი

	7
	არის თუ არა პირადობის დამადასტურებელი ტიპის დოკუმენტის შესახებ ჩანაწერი (0-არა; 1-კი)

	8
	დოკუმენტის სერია

	9
	დოკუმენტის ნომერი

	10
	დოკუმენტის გაცემის თარიღი

	11
	დოკუმენტის მოქმედების ვადა

	12
	დოკუმენტის ტიპი

	13
	დოკუმენტის სტატუსი (1-აქტიური; 2-გაუქმებული; 3-შეჩერებული)

	14
	დოკუმენტის გაუქმების თარიღი

	15
	არის თუ არა პირი გარდაცვლილი (0-არა; 1-კი)

	16
	პირის გარდაცვალების თარიღი

	17
	პირის გარდაცვალების რეგისტრაციის თარიღი

	18
	პირის გარდაცვალების აღნიშვნის თარიღი

	19
	არის თუ არა პირი პირადობის ნეიტრალური მოწმობის მფლობელი (0-არა; 1-კი)

	20
	არის თუ არა პირი საქართველოს მოქალაქე (0-არა; 1-კი; 2-გაურკვეველი)

	21
	უცხო ქვეყნის მოქალაქის ბინადრობის ტიპი (0-არ არის მობინადრე; 1-დროებითი მობინადრე; 2-მუდმივი მობინადრე; 3-მუდმივი ან დროებითი მობინადრე)

	22
	არის თუ არა ლტოლვილის სტატუსის მქონე (0-არა; 1-კი)

	23
	არის თუ არა ჰუმანიტარული სტატუსის მქონე  (0-არა; 1-კი)

	24
	პატიმრობის ან თავისუფლების აღკვეთის დაწესებულებაში ყოფნის აღნიშვნის სტატუსი (0-არა; 1-პატიმრობა; 2-წინასწარი დაკავება)

	25
	პატიმრობის/წინასწარი დაკავების აღნიშვნის თარიღი

	26
	არის თუ არა გაუქმებული ჩანაწერი (0-არა; 1-კი)


3.2. დემოგრაფიული მდგომარეობის გაუმჯობესების ხელშეწყობის მიზნობრივი სახელმწიფო პროგრამით გათვალისწინებული დახმარების ადმინისტრირების მიზნებისათვის
	პირადი ნომერი

	გვარი

	სახელი

	დაბადების თარიღი	Comment by maia shavshishvili: დაბადების მოწმობა და რეგისტრაცია არ გინდათ დემოგრაფიულში?

	სქესი

	მოქალაქეობა

	ინფორმაცია პირის გარდაცვალების თაობაზე (true/false)

	პირადობაა (ბინადრობაა) თუ პასპორტი (true-პირადობა/ბინადრობა, false-პასპორტი)

	პირადობის (ბინადრობის) მოწმობის სერია

	პირადობის (ბინადრობის) მოწმობის ნომერი

	პირადობის (ბინადრობის) მოწმობის გაცემის თარიღი

	პირადობის (ბინადრობის) მოწმობის მოქმედების ვადა

	დოკუმენტის სტატუსი (Regected-გაუქმებული; Active-აქტიური)

	დოკუმენტის სტატუსი (აქტიური, გაუქმებული)

	ფაქტობრივი მისამართი



3.3. მაძიებლის განცხადებაზე დართული, პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტის ვალიდურობის მიზნით, სავალდებულოა ფიზიკური პირის სახელზე გაცემული კონკრეტული პირადობის დამადასტურებელი დოკუმენტის შესახებ ინფორმაციის მიღება.	Comment by maia shavshishvili: ?თუ გჭირდებათ?
იწერება მხოლოდ იმ შემთხვევაში, თუ სერვისის მართვისათვის ასეთი დოკუმენტის შესახებ ინფორმაციის მიღება სავალდებულოა.

ბლოკი 4.	პერსონალური მონაცემების დამუშავების სამართლებრივი საფუძველი
1.   „ქვეყანაში სიღატაკის დონის შემცირებისა და მოსახლეობის სოციალური დაცვის სრულყოფის ღონისძიებათა შესახებ საქართველოს მთავრობის 2010 წლის 24 აპრილის №126 დადგენილების პირველი მუხლის მე-2 პუნქტის „ა“ ქვეპუნქტი და ამ დადგენილების საფუძველზე დამტკიცებული დამტკიცებული „სოციალურად დაუცველი ოჯახების მონაცემთა ერთიანი ბაზის ფორმირების წესი“ (მ. 6, პ.1, ქვპ. „გ“;  მ.11, ქვპ.“ბ“;  მ.9, პ.1, პ.5).   
2.    „სოციალური დახმარების შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2006 წლის 28 ივლისის №145 დადგენილებით დამტკიცებული „.. წესის“ მ.3, მ.9).
3.   „სოციალურად დაუცველი ოჯახების სოციალურ-ეკონომიკური მდგომარეობის შეფასების წესის დამტკიცების თაობაზე“ საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის 2010 წლის 20 მაისის №141/ნ ბრძანებით დამტკიცებული „...წესის“ მ.4.
4.  „მიზნობრივი სოციალური დახმარების დანიშვნისა და გაცემის წესის დამტკიცების შესახებ“ საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის 2006 წლის 22 აგვისტოს №225/ნ ბრძანებით დამტკიცებული „...წესის“  მ.5; მ.8, პ.1, ქვპ.“დ“; მ.16, პ.3; მ.17; მ. 181.
5.  „დემოგრაფიული მდგომარეობის გაუმჯობესების ხელშეწყობის მიზნობრივი სახელმწიფო პროგრამის დამტკიცების შესახებ“ საქართველოს მთავრობის 2014 წლის 31 მარტის №262 დადგენილების პირველი მუხლის მე-4 პუნქტი,;
6.  „დემოგრაფიული მდგომარეობის გაუმჯობესების ხელშეწყობის მიზნობრივი სახელმწიფო პროგრამის“ ფარგლებში ფულადი დახმარების დანიშვნის, შეჩერების, განახლებისა და შეწყვეტის წესისა და პირობების დამტკიცების შესახებ“ საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის 2014 წლის 19 მაისის №01-31/ნ ბრძანებით დამტკიცებული „...წესის“ მე-11 მუხლი.

ბლოკი 5. საერთოა გასაგზავნი წერილისათვის
