სსიპ-სოციალური მომსახურების სააგენტო
	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:   ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	სახელი, გვარი                                                                                         მაია ორჯონიკიძე


დაკისრებული მოვალეობები:

1. ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო სახელმწიფო პროგრამების ფარგლებში მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი დოკუმენტების ინსპექტირების პროცესის  ზედამხედველობაში მონაწილეობა, შესაბამის პროგრამების კოორდინირებაზე პასუხისმგებელ თანამშრომელთან შეთანხმებით;

2. რეფერალური მომსახურების სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში საქართველოს მთავრობის N331 დადგენილების შესაბამისად შექმნილი უწყებათაშორისი კომისიის მიერ მიღებული გადაწყვეტილებების დაფინანსების რეალიზაციის ადმინისტრირება/განხორციელება/ანალიზში მონაწილეობის მიღება; 

3. რეფერალური მომსახურების სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვაში მონაწილეობის მიღება;
4. პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

5. სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით;

6. დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;

7. დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადებაში მონაწილეობა;
        დებულებიდან გამომდინარე,  დოკუმნტბრუნვის  ელექტრონულ სისტემაში  მუშაობს ნაკლები დატვირთვით.  01.01.2012 - დღემდე 601 წერილი, ადმინისტრირების საფუძველზე ახორციელებს დაწესებულებებიდან  წარმოდგენილი  შესრულებული სამუშაოს ფინანსურ  დამუშავებას. 
 იმუნიზაცია 01.12.2011- 30.09.2012  დამუშავებულია 389 მიღება- ჩაბარების აქტი;  რეფერალური მომსახურება (01.09.2012)- 30.09.2012  დამუშავებულია 120 მიღება- ჩაბარების აქტი.

საკოორდინაციო სახელმწიფო პროგრამების  მიმწოდებელი დაწესებულებები: 

რეფერალური დახმარება - საქართველოს მთავრობის N331 დადგენილების შესაბამისად შექმნილი უწყებათაშორისი კომისიის  მიერ მიღებული გადაწყვეტილებების საფუძველზე - სამედიცინო დაწესებულებები (მთელი საქართველოს მასშტაბით თბილისის გარდა).
