სსიპ-სოციალური მომსახურების სააგენტო
	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:   ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	სახელი, გვარი                                                                                         ხათუნა ბებია


დაკისრებული მოვალეობები:

1. ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო სახელმწიფო პროგრამების ფარგლებში სააგენტოს აჭარის ა/რ ფილიალისა და რეგიონალური საკოორდინაციო ცენტრებიდან ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების მიხედვით დასაფინანსებლად წარმოდგენილი ინსპექტირების შედეგების კომპიუტერულ პროგრამაში ასახულ მონაცემებთან შედარება;
2. ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების მიხედვით სააგენტოს აჭარის ა/რ ფილიალისა და რეგიონალური საკოორდინაციო ცენტრებიდან დასაფინანსებლად წარმოდგენილი თანხების კომპიუტერულ პროგრამაში ასახულ მონაცემებთან შედარების შედეგებზე რეესტრებისა და მოხსენებითი ბარათის მომზადება;
3. ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების მიხედვით დაფინანსებას დაქვემდებარებული თანხების აღრიცხვა
4. პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;

5. სააგენტოს აჭარის ა/რ ფილიალისა და რეგიონალური საკოორდინაციო ცენტრებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლისა და მეთოდური მხარდაჭერის თვალსაზრისით;

6. პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

7. წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით

8. დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;
9. დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადებაში მონაწილეობა.
           დოკუმნტბრუნვის  ელექტრონულ სისტემაში  01.01.2012-დან დღემდე გატარებულია 1011 წერილი. ერთი კალენდარული თვე (საშუალო) – 139 წერილი, ერთი კალენდარული დღე (საშუალო) – 6 წერილი.

      სახელმწიფო პროგრამების ფარგლებში : აჭარის ა/რ ფილიალი და 10 რეგიონალური საკოორდინაციო ცენტრებთან.
            ორსულობის, მშობიარობისა და ბავშვის მოვლის გამო იმყოფება დეკრეტულ შვებულებაში . აღნიშნულ პერიოდში მოვალეობას ასრულებენ უფროსი სპეციალისტები:   ლია გრიგალაშვილი და თამარ ჩხიკვაძე.
