სსიპ-სოციალური მომსახურების სააგენტო
ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების დეპარტამენტი
ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველოს

თანამშრომელთა სამუშაოს აღწერილობები 
სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
„ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შერჩევითი შემოწმების ინსტრუქციის დამტკიცების შესახებ“ სოციალური მომსახურების სააგენტოს დირექტორის 2011 წლის 30 აპრილის № 04-82/ო ბრძანების შესაბამისად განახორციელოს ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შემთხვევათა შერჩევითი შემოწმება, ბრძანებით გათვალისწინებული ინსტრუქცით “შემმოწმებელზე“  დაკისრებული ვალდებულებების შესრულება.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
 „ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შერჩევითი შემოწმების ინსტრუქციის დამტკიცების შესახებ“ სოციალური მომსახურების სააგენტოს დირექტორის 2011 წლის 30 აპრილის № 04-82/ო ბრძანების შესაბამისად განახორციელოს ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შემთხვევათა შერჩევითი შემოწმება, ბრძანებით გათვალისწინებული ინსტრუქცით “შემმოწმებელზე“  დაკისრებული ვალდებულებების შესრულება.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                              ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
 „ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შერჩევითი შემოწმების ინსტრუქციის დამტკიცების შესახებ“ სოციალური მომსახურების სააგენტოს დირექტორის 2011 წლის 30 აპრილის № 04-82/ო ბრძანების შესაბამისად განახორციელოს ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შემთხვევათა შერჩევითი შემოწმება, ბრძანებით გათვალისწინებული ინსტრუქცით “შემმოწმებელზე“  დაკისრებული ვალდებულებების შესრულება. 
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
 „ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შერჩევითი შემოწმების ინსტრუქციის დამტკიცების შესახებ“ სოციალური მომსახურების სააგენტოს დირექტორის 2011 წლის 30 აპრილის № 04-82/ო ბრძანების შესაბამისად განახორციელოს ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შემთხვევათა შერჩევითი შემოწმება, ბრძანებით გათვალისწინებული ინსტრუქცით “შემმოწმებელზე“  დაკისრებული ვალდებულებების შესრულება.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                           ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
       ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შემთხვევების ელექტრონული შეტყობინებების მართვის მოდულის ადმინისტრირება.
      ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შემთხვევათა შერჩევითი შემოწმების კოორდინირება,  საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის მინისტრის 2011 წლის 7 მარტის N1–01/ნ ბრძანებით დამტკიცებული „2011 წლის ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების ადმინისტრირების წესი და პირობების“ მე–8 მუხლის და 2012 წლის ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების დამტკიცების შესახებ საქართველოს მთავრობის 2012 წლის 15 მარტის №92 დადგენილების მე–13 მუხლის და მიხედვით ინსპექტირებას დაქვემდებარებული შემთხვევის განსაზღვრა.
     „ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების შერჩევითი შემოწმების ინსტრუქციის დამტკიცების შესახებ“ სოციალური მომსახურების სააგენტოს დირექტორის 2011 წლის 30 აპრილის № 04-82/ო ბრძანების შესაბამისად ინსპექტირებას დაქვემდებარებული შემთხვევების რეესტრის მომზადება  და “შემმოწმებლებზე“ გადაცემა.  
ფსიქიკური ჯანმრთელობის სახელმწიფო პროგრამის (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) განხორციელების ზედამხედველობა და ანალიზი;

  პროგრამის ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;

  საანგარიშგებო დოკუმეენტაციის ინსპექტირებისას გამოვლენილი სადაო შეემთხვევების  განხილვა და საჭიროების შემთხვევაში შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადება სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოსათვის გადასაგზავნად.

  პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

  წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით

  მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვა შესაბამისი მიზეზების გათვალისწინებით

  პროგრამის ფარგლებში მოსალოდნელი ხარჯების პროგნოზის გაკეთება

  სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით

  რეგიონალურ სამსახურების მეთოდოლოგიური მხარდაჭერა პროგრამების სრულყოფილი განხორციელების მიზნით;

  პროგრამაში ჩართვის თაობაზე ბენეფიციართათვის ვაუჩერებისა და თანხმობის წერილების მომზადება

  ფსიქიკური ჯანმრთელობის სახელმწიფო პროგრამის  (ასევე, დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალების საფუძველზე სხვა პროგრამების ფარგლებში) პროგრამული სერვისების ფორმირება/მართვა.

  ბენეფიციარის პროგრამაში ჩართვის თაობაზე მიმწოდებლების ინფორმირება

  დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;

  დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.

2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

იშვიათი დაავადებების მქონე და მუდმივ ჩანაცვლებით მკურნალობას დაქვემდებარებულ პაციენტთა მკურნალობის სახელმწიფო პროგრამის, 3 წლამდე ასაკის ბავშვთა გადაუდებელი და სტაციონარული დახმარების  სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს – საქართველოს მოქალაქეობა, დაბადება/გარდაცვალება, ასაკი, რეგისტრაციის მისამართი (თუ პროგრამა/კომპონენტი/ღონისძიება ითვალისწინებს მხოლოდ განსაზღვრულ ტერიტორიაზე რეგისტრირებულ მოქალაქეთა მომსახურებას).


თუ არ არის წარმოდგენილი პროგრამის მოსარგებლის პირადი ნომერი, დოკუმენტაციას უნდა ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.(3) სასამართლო გადაწყვეტილება პაციენტის დაწესებულებაში არანებაყოფლობით მოთავსების შესახებ;


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების სიღარიბის ზღვარს ქვემოთ მყოფი მოსახლეობის ბაზის მონაცემებთან დადარება – მოსარგებლის (ბავშვის შემთხვევაში მისი ოჯახის) სტატუსის გარკვევა აღნიშნულ ბაზაში პროგრამული მომსახურების მიღებისას;


სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა სამინისტროს მიერ მოწოდებულ მონაცემებთან დადარება.


თუ პირი მიტოვებული ან მზრუნველობამოკლებული არასრულწლოვანია, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება აღნიშნული პირების მონაცემთა ბაზასთან.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ინფორმაციის დადარება შეტყობინების მოდულში დაფიქსირებულ მონაცემებთან და შემთხვევის შერჩევითი შემოწმების შედეგებთან (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).


შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან (თუ შემთხვევის დაფინანსება არ ხორციელდება გლობალური ბიუჯეტის პრინციპით, წინასწარ დადგენილი მოჭრილი ტარიფით, კაპიტაციის მეთოდით)


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების ასანაზღაურებლად მოთხოვნილი თანხის შედარება გატარებული საწოლ/დღეების, სეანსების, ვიზიტების, ან გაწეული მომსახურების მოცულობიდან გამომდინარე, პროგრამის/კომპონენტის/ღონისძიების ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის მოცულობასთან


შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


წინასწარი მომართვის საფუძველზე გაცემული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის თარიღის შედარება ჰოსპიტალიზაციის ან ვიზიტის განხორციელების თარიღთან


დოკუმენტაციაში მითითებული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის ნომრისა და თარიღის შედარება სააგენტოში შესაბამისი დოკუმენტების აღრიცხვის (ელექტრონული ან დოკუმენტური) ბაზის  მონაცემებთან


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
   რეფერალური დახმარების  სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში რეფერალური მომსახურების სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში საქართველოს მთავრობის N331 დადგენილების შესაბამისად შექმნილი უწყებათაშორისი კომისიის  მიერ მიღებული გადაწყვეტილებების დაფინანსების რეალიზაციის (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.

.
მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს. 
    ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;

   შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან 

შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.

2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                            ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო 

	თანამდებობა:                                                                                   მთავარი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

ინფექციური დაავადებების მართვის, ანტირაბიული დახმარების, გულის ქირურგიის, აივ-ინფექცია/შიდსის და სამხედრო ძალებში გასაწვევ მოქალაქეთა სამედიცინო შემოწმების  სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს – საქართველოს მოქალაქეობა, დაბადება/გარდაცვალება, ასაკი, რეგისტრაციის მისამართი (თუ პროგრამა/კომპონენტი/ღონისძიება ითვალისწინებს მხოლოდ განსაზღვრულ ტერიტორიაზე რეგისტრირებულ მოქალაქეთა მომსახურებას).


თუ არ არის წარმოდგენილი პროგრამის მოსარგებლის პირადი ნომერი, დოკუმენტაციას უნდა ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.(3) სასამართლო გადაწყვეტილება პაციენტის დაწესებულებაში არანებაყოფლობით მოთავსების შესახებ;


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების სიღარიბის ზღვარს ქვემოთ მყოფი მოსახლეობის ბაზის მონაცემებთან დადარება – მოსარგებლის (ბავშვის შემთხვევაში მისი ოჯახის) სტატუსის გარკვევა აღნიშნულ ბაზაში პროგრამული მომსახურების მიღებისას;


სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა სამინისტროს მიერ მოწოდებულ მონაცემებთან დადარება.


თუ პირი მიტოვებული ან მზრუნველობამოკლებული არასრულწლოვანია, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება აღნიშნული პირების მონაცემთა ბაზასთან.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ინფორმაციის დადარება შეტყობინების მოდულში დაფიქსირებულ მონაცემებთან და შემთხვევის შერჩევითი შემოწმების შედეგებთან (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).


შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან (თუ შემთხვევის დაფინანსება არ ხორციელდება გლობალური ბიუჯეტის პრინციპით, წინასწარ დადგენილი მოჭრილი ტარიფით, კაპიტაციის მეთოდით)


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების ასანაზღაურებლად მოთხოვნილი თანხის შედარება გატარებული საწოლ/დღეების, სეანსების, ვიზიტების, ან გაწეული მომსახურების მოცულობიდან გამომდინარე, პროგრამის/კომპონენტის/ღონისძიების ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის მოცულობასთან


შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


წინასწარი მომართვის საფუძველზე გაცემული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის თარიღის შედარება ჰოსპიტალიზაციის ან ვიზიტის განხორციელების თარიღთან


დოკუმენტაციაში მითითებული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის ნომრისა და თარიღის შედარება სააგენტოში შესაბამისი დოკუმენტების აღრიცხვის (ელექტრონული ან დოკუმენტური) ბაზის  მონაცემებთან


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                           ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

ინკურაბელურ პაციენტთა პალიატიური მზრუნველობის და ონკოლოგიურ დაავადებათა მართვის  სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს – საქართველოს მოქალაქეობა, დაბადება/გარდაცვალება, ასაკი, რეგისტრაციის მისამართი (თუ პროგრამა/კომპონენტი/ღონისძიება ითვალისწინებს მხოლოდ განსაზღვრულ ტერიტორიაზე რეგისტრირებულ მოქალაქეთა მომსახურებას).


თუ არ არის წარმოდგენილი პროგრამის მოსარგებლის პირადი ნომერი, დოკუმენტაციას უნდა ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.(3) სასამართლო გადაწყვეტილება პაციენტის დაწესებულებაში არანებაყოფლობით მოთავსების შესახებ;


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების სიღარიბის ზღვარს ქვემოთ მყოფი მოსახლეობის ბაზის მონაცემებთან დადარება – მოსარგებლის (ბავშვის შემთხვევაში მისი ოჯახის) სტატუსის გარკვევა აღნიშნულ ბაზაში პროგრამული მომსახურების მიღებისას;


სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა სამინისტროს მიერ მოწოდებულ მონაცემებთან დადარება.


თუ პირი მიტოვებული ან მზრუნველობამოკლებული არასრულწლოვანია, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება აღნიშნული პირების მონაცემთა ბაზასთან.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ინფორმაციის დადარება შეტყობინების მოდულში დაფიქსირებულ მონაცემებთან და შემთხვევის შერჩევითი შემოწმების შედეგებთან (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).


შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან (თუ შემთხვევის დაფინანსება არ ხორციელდება გლობალური ბიუჯეტის პრინციპით, წინასწარ დადგენილი მოჭრილი ტარიფით, კაპიტაციის მეთოდით)


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების ასანაზღაურებლად მოთხოვნილი თანხის შედარება გატარებული საწოლ/დღეების, სეანსების, ვიზიტების, ან გაწეული მომსახურების მოცულობიდან გამომდინარე, პროგრამის/კომპონენტის/ღონისძიების ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის მოცულობასთან


შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


წინასწარი მომართვის საფუძველზე გაცემული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის თარიღის შედარება ჰოსპიტალიზაციის ან ვიზიტის განხორციელების თარიღთან


დოკუმენტაციაში მითითებული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის ნომრისა და თარიღის შედარება სააგენტოში შესაბამისი დოკუმენტების აღრიცხვის (ელექტრონული ან დოკუმენტური) ბაზის  მონაცემებთან


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                            ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო 

	თანამდებობა:                                                                                   მთავარი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო სახელმწიფო პროგრამების ფარგლებში მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი დოკუმენტების ინსპექტირების პროცესის  ზედამხედველობა;


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი დოკუმენტების ინსპექტირების საფუძველზე გადაწყვეტილების მიღება თანხის ანაზღაურებაზე, არანაზღაურებაზე ან სადაო შემთხვევების კატეგორიაში გადატანაზე;


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი დოკუმენტების ინსპექტირების საფუძველზე პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა.


პროგრამების მიხედვით დასაფინანსებელ თანხებზე სახელმწიფო ხაზინაში სარეგისტრაციო თანხების რეესტრებისა და მოხსენებითი ბარათების მომზადება;


რეფერალური მომსახურების სახელმწიფო პროგრამის ადმინისტრირება და საქართველოს მთავრობის N331 დადგენილების საფუძველზე საქართველოს ფარგლებში არსებულ დაწესებულებებში ბებნეფიციართათვის გაწეული/გასაწევი სამედიცინო დახმარების დაფინანსების მიზნით მიღებული გადაწყვეტილებების რეალიზაციაზე ზედამხედველობა;


რეფერალური მომსახურების სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვა შესაბამისი მიზეზების გათვალისწინებით


 პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;


წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით


პროგრამების ფარგლებში მოსალოდნელი ხარჯების პროგნოზის გაკეთება


სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადებაში მონაწილეობა. 
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                           ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

დიაბეტის მართვის, სასწრაფო გადაუდებელი დახმარება და სამედიცინო ტრანსპორტირების, სოფლის ექიმის და რეფერალური დახმარების სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს – საქართველოს მოქალაქეობა, დაბადება/გარდაცვალება, ასაკი, რეგისტრაციის მისამართი (თუ პროგრამა/კომპონენტი/ღონისძიება ითვალისწინებს მხოლოდ განსაზღვრულ ტერიტორიაზე რეგისტრირებულ მოქალაქეთა მომსახურებას).


თუ არ არის წარმოდგენილი პროგრამის მოსარგებლის პირადი ნომერი, დოკუმენტაციას უნდა ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.(3) სასამართლო გადაწყვეტილება პაციენტის დაწესებულებაში არანებაყოფლობით მოთავსების შესახებ;


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების სიღარიბის ზღვარს ქვემოთ მყოფი მოსახლეობის ბაზის მონაცემებთან დადარება – მოსარგებლის (ბავშვის შემთხვევაში მისი ოჯახის) სტატუსის გარკვევა აღნიშნულ ბაზაში პროგრამული მომსახურების მიღებისას;


სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა სამინისტროს მიერ მოწოდებულ მონაცემებთან დადარება.


თუ პირი მიტოვებული ან მზრუნველობამოკლებული არასრულწლოვანია, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება აღნიშნული პირების მონაცემთა ბაზასთან.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ინფორმაციის დადარება შეტყობინების მოდულში დაფიქსირებულ მონაცემებთან და შემთხვევის შერჩევითი შემოწმების შედეგებთან (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).


შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან (თუ შემთხვევის დაფინანსება არ ხორციელდება გლობალური ბიუჯეტის პრინციპით, წინასწარ დადგენილი მოჭრილი ტარიფით, კაპიტაციის მეთოდით)


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების ასანაზღაურებლად მოთხოვნილი თანხის შედარება გატარებული საწოლ/დღეების, სეანსების, ვიზიტების, ან გაწეული მომსახურების მოცულობიდან გამომდინარე, პროგრამის/კომპონენტის/ღონისძიების ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის მოცულობასთან


შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


წინასწარი მომართვის საფუძველზე გაცემული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის თარიღის შედარება ჰოსპიტალიზაციის ან ვიზიტის განხორციელების თარიღთან


დოკუმენტაციაში მითითებული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის ნომრისა და თარიღის შედარება სააგენტოში შესაბამისი დოკუმენტების აღრიცხვის (ელექტრონული ან დოკუმენტური) ბაზის  მონაცემებთან


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                           ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

დიალიზი და თირკმლის ტრანსპლანტაციის და მოსახლეობის ურგენტული მომსახურების სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს – საქართველოს მოქალაქეობა, დაბადება/გარდაცვალება, ასაკი, რეგისტრაციის მისამართი (თუ პროგრამა/კომპონენტი/ღონისძიება ითვალისწინებს მხოლოდ განსაზღვრულ ტერიტორიაზე რეგისტრირებულ მოქალაქეთა მომსახურებას).


თუ არ არის წარმოდგენილი პროგრამის მოსარგებლის პირადი ნომერი, დოკუმენტაციას უნდა ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.(3) სასამართლო გადაწყვეტილება პაციენტის დაწესებულებაში არანებაყოფლობით მოთავსების შესახებ;


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების სიღარიბის ზღვარს ქვემოთ მყოფი მოსახლეობის ბაზის მონაცემებთან დადარება – მოსარგებლის (ბავშვის შემთხვევაში მისი ოჯახის) სტატუსის გარკვევა აღნიშნულ ბაზაში პროგრამული მომსახურების მიღებისას;


სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა სამინისტროს მიერ მოწოდებულ მონაცემებთან დადარება.


თუ პირი მიტოვებული ან მზრუნველობამოკლებული არასრულწლოვანია, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება აღნიშნული პირების მონაცემთა ბაზასთან.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ინფორმაციის დადარება შეტყობინების მოდულში დაფიქსირებულ მონაცემებთან და შემთხვევის შერჩევითი შემოწმების შედეგებთან (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).


შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან (თუ შემთხვევის დაფინანსება არ ხორციელდება გლობალური ბიუჯეტის პრინციპით, წინასწარ დადგენილი მოჭრილი ტარიფით, კაპიტაციის მეთოდით)


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების ასანაზღაურებლად მოთხოვნილი თანხის შედარება გატარებული საწოლ/დღეების, სეანსების, ვიზიტების, ან გაწეული მომსახურების მოცულობიდან გამომდინარე, პროგრამის/კომპონენტის/ღონისძიების ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის მოცულობასთან


შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


წინასწარი მომართვის საფუძველზე გაცემული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის თარიღის შედარება ჰოსპიტალიზაციის ან ვიზიტის განხორციელების თარიღთან


დოკუმენტაციაში მითითებული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის ნომრისა და თარიღის შედარება სააგენტოში შესაბამისი დოკუმენტების აღრიცხვის (ელექტრონული ან დოკუმენტური) ბაზის  მონაცემებთან


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

ფსიქიკური ჯანმრთელობის და ზოგადი ამბულატორიული მომსახურების სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს – საქართველოს მოქალაქეობა, დაბადება/გარდაცვალება, ასაკი, რეგისტრაციის მისამართი (თუ პროგრამა/კომპონენტი/ღონისძიება ითვალისწინებს მხოლოდ განსაზღვრულ ტერიტორიაზე რეგისტრირებულ მოქალაქეთა მომსახურებას).


თუ არ არის წარმოდგენილი პროგრამის მოსარგებლის პირადი ნომერი, დოკუმენტაციას უნდა ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.(3) სასამართლო გადაწყვეტილება პაციენტის დაწესებულებაში არანებაყოფლობით მოთავსების შესახებ;


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების სიღარიბის ზღვარს ქვემოთ მყოფი მოსახლეობის ბაზის მონაცემებთან დადარება – მოსარგებლის (ბავშვის შემთხვევაში მისი ოჯახის) სტატუსის გარკვევა აღნიშნულ ბაზაში პროგრამული მომსახურების მიღებისას;


სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა სამინისტროს მიერ მოწოდებულ მონაცემებთან დადარება.


თუ პირი მიტოვებული ან მზრუნველობამოკლებული არასრულწლოვანია, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება აღნიშნული პირების მონაცემთა ბაზასთან.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ინფორმაციის დადარება შეტყობინების მოდულში დაფიქსირებულ მონაცემებთან და შემთხვევის შერჩევითი შემოწმების შედეგებთან (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).


შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან (თუ შემთხვევის დაფინანსება არ ხორციელდება გლობალური ბიუჯეტის პრინციპით, წინასწარ დადგენილი მოჭრილი ტარიფით, კაპიტაციის მეთოდით)


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების ასანაზღაურებლად მოთხოვნილი თანხის შედარება გატარებული საწოლ/დღეების, სეანსების, ვიზიტების, ან გაწეული მომსახურების მოცულობიდან გამომდინარე, პროგრამის/კომპონენტის/ღონისძიების ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის მოცულობასთან


შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


წინასწარი მომართვის საფუძველზე გაცემული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის თარიღის შედარება ჰოსპიტალიზაციის ან ვიზიტის განხორციელების თარიღთან


დოკუმენტაციაში მითითებული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის ნომრისა და თარიღის შედარება სააგენტოში შესაბამისი დოკუმენტების აღრიცხვის (ელექტრონული ან დოკუმენტური) ბაზის  მონაცემებთან


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                           ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

იმუნიზაციის და ვეტერანთა სამედიცინო მომსახურების  სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს – საქართველოს მოქალაქეობა, დაბადება/გარდაცვალება, ასაკი, რეგისტრაციის მისამართი (თუ პროგრამა/კომპონენტი/ღონისძიება ითვალისწინებს მხოლოდ განსაზღვრულ ტერიტორიაზე რეგისტრირებულ მოქალაქეთა მომსახურებას).


თუ არ არის წარმოდგენილი პროგრამის მოსარგებლის პირადი ნომერი, დოკუმენტაციას უნდა ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.(3) სასამართლო გადაწყვეტილება პაციენტის დაწესებულებაში არანებაყოფლობით მოთავსების შესახებ;


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების სიღარიბის ზღვარს ქვემოთ მყოფი მოსახლეობის ბაზის მონაცემებთან დადარება – მოსარგებლის (ბავშვის შემთხვევაში მისი ოჯახის) სტატუსის გარკვევა აღნიშნულ ბაზაში პროგრამული მომსახურების მიღებისას;


სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა სამინისტროს მიერ მოწოდებულ მონაცემებთან დადარება.


თუ პირი მიტოვებული ან მზრუნველობამოკლებული არასრულწლოვანია, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება აღნიშნული პირების მონაცემთა ბაზასთან.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ინფორმაციის დადარება შეტყობინების მოდულში დაფიქსირებულ მონაცემებთან და შემთხვევის შერჩევითი შემოწმების შედეგებთან (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).


შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან (თუ შემთხვევის დაფინანსება არ ხორციელდება გლობალური ბიუჯეტის პრინციპით, წინასწარ დადგენილი მოჭრილი ტარიფით, კაპიტაციის მეთოდით)


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების ასანაზღაურებლად მოთხოვნილი თანხის შედარება გატარებული საწოლ/დღეების, სეანსების, ვიზიტების, ან გაწეული მომსახურების მოცულობიდან გამომდინარე, პროგრამის/კომპონენტის/ღონისძიების ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის მოცულობასთან


შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


წინასწარი მომართვის საფუძველზე გაცემული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის თარიღის შედარება ჰოსპიტალიზაციის ან ვიზიტის განხორციელების თარიღთან


დოკუმენტაციაში მითითებული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის ნომრისა და თარიღის შედარება სააგენტოში შესაბამისი დოკუმენტების აღრიცხვის (ელექტრონული ან დოკუმენტური) ბაზის  მონაცემებთან


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                           ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

დედათა და ბავშვთა ჯანმრთელობის  სახელმწიფო პროგრამის (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს – საქართველოს მოქალაქეობა, დაბადება/გარდაცვალება, ასაკი, რეგისტრაციის მისამართი (თუ პროგრამა/კომპონენტი/ღონისძიება ითვალისწინებს მხოლოდ განსაზღვრულ ტერიტორიაზე რეგისტრირებულ მოქალაქეთა მომსახურებას).


თუ არ არის წარმოდგენილი პროგრამის მოსარგებლის პირადი ნომერი, დოკუმენტაციას უნდა ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.(3) სასამართლო გადაწყვეტილება პაციენტის დაწესებულებაში არანებაყოფლობით მოთავსების შესახებ;


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების სიღარიბის ზღვარს ქვემოთ მყოფი მოსახლეობის ბაზის მონაცემებთან დადარება – მოსარგებლის (ბავშვის შემთხვევაში მისი ოჯახის) სტატუსის გარკვევა აღნიშნულ ბაზაში პროგრამული მომსახურების მიღებისას;


სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა სამინისტროს მიერ მოწოდებულ მონაცემებთან დადარება.


თუ პირი მიტოვებული ან მზრუნველობამოკლებული არასრულწლოვანია, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება აღნიშნული პირების მონაცემთა ბაზასთან.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ინფორმაციის დადარება შეტყობინების მოდულში დაფიქსირებულ მონაცემებთან და შემთხვევის შერჩევითი შემოწმების შედეგებთან (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).


შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან (თუ შემთხვევის დაფინანსება არ ხორციელდება გლობალური ბიუჯეტის პრინციპით, წინასწარ დადგენილი მოჭრილი ტარიფით, კაპიტაციის მეთოდით)

     მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების ასანაზღაურებლად მოთხოვნილი თანხის შედარება გატარებული საწოლ/დღეების, სეანსების, ვიზიტების, ან გაწეული მომსახურების მოცულობიდან გამომდინარე, პროგრამის/კომპონენტის/ღონისძიების ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის მოცულობასთან


შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


წინასწარი მომართვის საფუძველზე გაცემული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის თარიღის შედარება ჰოსპიტალიზაციის ან ვიზიტის განხორციელების თარიღთან


დოკუმენტაციაში მითითებული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის ნომრისა და თარიღის შედარება სააგენტოში შესაბამისი დოკუმენტების აღრიცხვის (ელექტრონული ან დოკუმენტური) ბაზის  მონაცემებთან


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                            ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

ნარკომანიის და ტუბერკულოზის მართვის სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) ფარგლებში პროვაიდერი სამედიცინო დაწესებულებების მიერ გაწეული მომსახურების ამსახველი საანგარიშგებო დოკუმენტების მიღება;


 მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტაციის  (ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის – ანგარიშ-ფაქტურა; შემთხვევათა რეესტრის – შესრულებული სამუშაოს უწყისი, ანაზღაურების მოთხოვნის უწყისი, შესრულებული სამუშაოს ჩამონათვალი; ფორმა №IV-100/ა-ის;  რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ ინფორმაციის) პირველადი შემოწმება და მისი დადარება საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ნუსხასთან, რის საფუძველზეც შედგენა მიღება-ჩაბარების აქტი და სააგენტოს სახელით ხელმოწერა. 


წარდგენილი დოკუმენტაციის შეუსაბამობის აღმოჩენისას, საანგარიშგებო დოკუმენტაცია ითვლება არასრულყოფილად და ხორციელდება მიმწოდებლისათვის დაბრუნება აღმოჩენილი ხარვეზების 2 სამუშაო დღეში აღმოსაფხვრელად და პაკეტის ხელახლა წარსადგენად.


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი საანგარიშგებო დოკუმენტების ინსპექტირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმენტაციის ინსპექტირება (საანგარიშგებო დოკუმენტების აღრიცხვა და დამუშავება შესაბამისი კომპიუტერული პროგრამის მეშვეობით) მათი წარდგენიდან არაუგვიანეს 22 სამუშაო დღისა:


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება ფორმა №IV-100/ა-სა და შემთხვევათა რეესტრთან. ამასთან, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემები უნდა შეადაროს: სამოქალაქო რეესტრის ბაზის მონაცემებს – საქართველოს მოქალაქეობა, დაბადება/გარდაცვალება, ასაკი, რეგისტრაციის მისამართი (თუ პროგრამა/კომპონენტი/ღონისძიება ითვალისწინებს მხოლოდ განსაზღვრულ ტერიტორიაზე რეგისტრირებულ მოქალაქეთა მომსახურებას).


თუ არ არის წარმოდგენილი პროგრამის მოსარგებლის პირადი ნომერი, დოკუმენტაციას უნდა ახლდეს ა)დაბადების მოწმობის ასლი თუ არის არასრულწლოვანი. ბ) თუ ვერ ხერხდება პაციენტის იდენტიფიცირება სამოქალაქო რეესტრის მიერ, დაწესებულება ვალდებულია განმახორციელებელთან წარმოადგინოს კანონით გათვალისწინებული პროცედურების განხორციელების დამადასტურებელი დოკუმენტაცია კონკრეტულ არაიდენტიფიცირებულ პაციენტთან დაკავშირებით.(3) სასამართლო გადაწყვეტილება პაციენტის დაწესებულებაში არანებაყოფლობით მოთავსების შესახებ;


მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების სიღარიბის ზღვარს ქვემოთ მყოფი მოსახლეობის ბაზის მონაცემებთან დადარება – მოსარგებლის (ბავშვის შემთხვევაში მისი ოჯახის) სტატუსის გარკვევა აღნიშნულ ბაზაში პროგრამული მომსახურების მიღებისას;

 სასჯელაღსრულების, პრობაციისა და იურიდიული დახმარების საკითხთა სამინისტროს მიერ მოწოდებულ მონაცემებთან დადარება.


თუ პირი მიტოვებული ან მზრუნველობამოკლებული არასრულწლოვანია, მოსარგებლის საიდენტიფიკაციო მონაცემების დადარება აღნიშნული პირების მონაცემთა ბაზასთან.


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ბენეფიციარების შესახებ ინფორმაციის დადარება რეგისტრირებული მოსარგებლეების შესახებ მიმწოდებლის მიერ წარმოდგენილ ინფორმაციასთან;


შემთხვევათა რეესტრში მითითებული ინფორმაციის დადარება შეტყობინების მოდულში დაფიქსირებულ მონაცემებთან და შემთხვევის შერჩევითი შემოწმების შედეგებთან (ასეთის არსებობის შემთხვევაში).


შემთხვევათა რეესტრსა და ხარჯის დამადასტურებელ დოკუმენტში ჯამური ფინანსური მონაცემების სისწორის გადამოწმება


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების შედარება კალკულაციის ჯამური თანხის საფუძველზე, პროგრამის/ კომპონენტის ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობასთან (თუ შემთხვევის დაფინანსება არ ხორციელდება გლობალური ბიუჯეტის პრინციპით, წინასწარ დადგენილი მოჭრილი ტარიფით, კაპიტაციის მეთოდით)


მოსარგებლისათვის გაწეული სამედიცინო მომსახურების თითოეული შემთხვევის ღირებულების ასანაზღაურებლად მოთხოვნილი თანხის შედარება გატარებული საწოლ/დღეების, სეანსების, ვიზიტების, ან გაწეული მომსახურების მოცულობიდან გამომდინარე, პროგრამის/კომპონენტის/ღონისძიების ფარგლებში ასანაზღაურებელი თანხის მოცულობასთან


შემთხვევათა რეესტრისა  და ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტის ჯამური თანხის შედარება ხელშეკრულების თანხასთან.


შემთხვევათა რეესტრის ჯამური თანხის შედარება ხარჯის დამადასტურებელი დოკუმენტში მითითებულ თანხასთან.


წინასწარი მომართვის საფუძველზე გაცემული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის თარიღის შედარება ჰოსპიტალიზაციის ან ვიზიტის განხორციელების თარიღთან


დოკუმენტაციაში მითითებული ვაუჩერის ან თანხმობის წერილის ნომრისა და თარიღის შედარება სააგენტოში შესაბამისი დოკუმენტების აღრიცხვის (ელექტრონული ან დოკუმენტური) ბაზის  მონაცემებთან


განახორციელოს სადავო შემთხვევის თაობაზე მიმწოდებლის ინფორმირება;


ასანაზღაურებელი თანხის ოდენობის განსაზღვრა და შესაბამისი პირველადი მიღება–ჩაბარების აქტის გაფორმება, სააგენტოს მხრიდან ხელმოწერა;


გასატარებელი საჯარიმო სანქციების თაობაზე მოხსენებითი ბარათის მომზადება.


საანგარიშგებო დოკუმენტების მომზადება დასაარქივებლად;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვისპროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                            ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                  უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
დედათა და ბავშვთა ჯანმრთელობის, ანტირაბიული დახმარების, აივ-ინფექცია/შიდსის და ტუბერკულოზის მართვის სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) განხორციელების ზედამხედველობა და ანალიზი;
       პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;

    საანგარიშგებო დოკუმეენტაციის ინსპექტირებისას გამოვლენილი სადაო შეემთხვევების  განხილვა და საჭიროების შემთხვევაში შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადება სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოსათვის გადასაგზავნად

    პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

    წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით

    მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვა შესაბამისი მიზეზების გათვალისწინებით

   პროგრამის ფარგლებში მოსალოდნელი ხარჯების პროგნოზის გაკეთება

   სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით

   რეგიონალურ სამსახურების მეთოდოლოგიური მხარდაჭერა პროგრამების სრულყოფილი განხორციელების მიზნით;
   დედათა და ბავშვთა ჯანმრთელობის, ანტირაბიული დახმარების, აივ-ინფექცია/შიდსის და ტუბერკულოზის მართვის სახელმწიფო პროგრამების  (ასევე, დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალების საფუძველზე სხვა პროგრამების ფარგლებში) პროგრამული სერვისების ფორმირება/მართვა.
   პროგრამაში ჩართვის თაობაზე ბენეფიციართათვის ვაუჩერებისა და თანხმობის წერილების მომზადება

    ბენეფიციარის პროგრამაში ჩართვის თაობაზე მიმწოდებლების ინფორმირება

    დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;

    დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.

2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                              ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო 

	თანამდებობა:                                                                                   მთავარი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
 
დიალიზისა და თირკმლის ტრანსპლანტაციის  და გულის ქირურგიის სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) განხორციელების ზედამხედველობა და ანალიზი;


 პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმეენტაციის ინსპექტირებისას გამოვლენილი სადაო შეემთხვევების  განხილვა და საჭიროების შემთხვევაში შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადება სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოსათვის გადასაგზავნად


პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;


წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვა შესაბამისი მიზეზების გათვალისწინებით


პროგრამის ფარგლებში მოსალოდნელი ხარჯების პროგნოზის გაკეთება


სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით


რეგიონალურ სამსახურების მეთოდოლოგიური მხარდაჭერა პროგრამების სრულყოფილი განხორციელების მიზნით;


დიალიზისა და თირკმლის ტრანსპლანტაციის და გულის ქირურგიის სახელმწიფო პროგრამების  (ასევე, დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალების საფუძველზე სხვა პროგრამების ფარგლებში) პროგრამული სერვისების მომლოდინეთა სიის ფორმირება, პროგრამაში ჩართვა და რიგის მართვა


პროგრამაში ჩართვის თაობაზე ბენეფიციართათვის ვაუჩერებისა და თანხმობის წერილების მომზადება


ბენეფიციარის პროგრამაში ჩართვის თაობაზე მიმწოდებლების ინფორმირება


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                            ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                  უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
ნარკომანიის, ინფექციური დაავადებების მართვის, 3 წლამდე ასაკის ბავშვთა გადაუდებელი და სტაციონარული დახმარების და მოსახლეობის ურგენტული მომსახურების სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების)  განხორციელების ადმინისტრირება/განხორციელება/ანალიზში მონაწილეობა შესაბამის პროგრამების კოორდინირებაზე პასუხისმგებელ თანამშრომელთან შეთანხმებით;
   დეპარტამენტის საქმიანობასთან დაკავშირებული ნორმატიული და ადმინისტრაციულ–სამართლებრივი აქტების პროექტების მომზადება.

   პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;

  გამოვლენილი სადაო შეემთხვევების  განხილვა და საჭიროების შემთხვევაში შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადება სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოსათვის გადასაგზავნად.
  პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

  დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;

  დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                            ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო 

	თანამდებობა:                                                                                   მთავარი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
ფსიქიკური ჯანმრთელობა, ნარკომანიის, ინფექციური დაავადებების მართვის, 3 წლამდე ასაკის ბავშვთა გადაუდებელი და სტაციონარული დახმარების და მოსახლეობის ურგენტული მომსახურების სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) განხორციელების ზედამხედველობა და ანალიზი;

პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;

საანგარიშგებო დოკუმეენტაციის ინსპექტირებისას გამოვლენილი სადაო შეემთხვევების  განხილვა და საჭიროების შემთხვევაში შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადება სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოსათვის გადასაგზავნად.
პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით

მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვა შესაბამისი მიზეზების გათვალისწინებით

პროგრამის ფარგლებში მოსალოდნელი ხარჯების პროგნოზის გაკეთება

სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით

რეგიონალურ სამსახურების მეთოდოლოგიური მხარდაჭერა პროგრამების სრულყოფილი განხორციელების მიზნით;

პროგრამაში ჩართვის თაობაზე ბენეფიციართათვის ვაუჩერებისა და თანხმობის წერილების მომზადება
ნარკომანიის, ინფექციური დაავადებების მართვის, 3 წლამდე ასაკის ბავშვთა გადაუდებელი და სტაციონარული დახმარების და მოსახლეობის ურგენტული მომსახურების  სახელმწიფო პროგრამების  (ასევე, დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალების საფუძველზე სხვა პროგრამების ფარგლებში) პროგრამული სერვისების ფორმირება/მართვა.
ბენეფიციარის პროგრამაში ჩართვის თაობაზე მიმწოდებლების ინფორმირება

დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;

დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------
სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო სახელმწიფო პროგრამების ფარგლებში სააგენტოს აჭარის ა/რ ფილიალისა და რეგიონალური საკოორდინაციო ცენტრებიდან ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების მიხედვით დასაფინანსებლად წარმოდგენილი ინსპექტირების შედეგების კომპიუტერულ პროგრამაში ასახულ მონაცემებთან შედარება;
ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების მიხედვით სააგენტოს აჭარის ა/რ ფილიალისა და რეგიონალური საკოორდინაციო ცენტრებიდან დასაფინანსებლად წარმოდგენილი თანხების კომპიუტერულ პროგრამაში ასახულ მონაცემებთან შედარების შედეგებზე რეესტრებისა და მოხსენებითი ბარათის მომზადება;
ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების მიხედვით დაფინანსებას დაქვემდებარებული თანხების აღრიცხვა
პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;

სააგენტოს აჭარის ა/რ ფილიალისა და რეგიონალური საკოორდინაციო ცენტრებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლისა და მეთოდური მხარდაჭერის თვალსაზრისით;

პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით

დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;
დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                           ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
  იშვიათი დაავადებების მქონე და მუდმივ ჩანაცვლებით მკურნალობას დაქვემდებარებულ პაციენტთა მკურნალობის, ვეტერანთა სამედიცინო მომსახურების და სამხედრო ძალებში გასაწვევ მოქალაქეთა სამედიცინო შემოწმების სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) განხორციელების ზედამხედველობა და ანალიზი;

   პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;

  საანგარიშგებო დოკუმეენტაციის ინსპექტირებისას გამოვლენილი სადაო შეემთხვევების  განხილვა და საჭიროების შემთხვევაში შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადება სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოსათვის გადასაგზავნად

  პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

  წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით

  მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვა შესაბამისი მიზეზების გათვალისწინებით

  პროგრამის ფარგლებში მოსალოდნელი ხარჯების პროგნოზის გაკეთება

  სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით

  რეგიონალურ სამსახურების მეთოდოლოგიური მხარდაჭერა პროგრამების სრულყოფილი განხორციელების მიზნით;

  პროგრამაში ჩართვის თაობაზე ბენეფიციართათვის ვაუჩერებისა და თანხმობის წერილების მომზადება.

  იშვიათი დაავადებების მქონე და მუდმივ ჩანაცვლებით მკურნალობას დაქვემდებარებულ პაციენტთა მკურნალობის, ვეტერანთა სამედიცინო მომსახურების და სამხედრო ძალებში გასაწვევ მოქალაქეთა სამედიცინო შემოწმების სახელმწიფო პროგრამების  (ასევე, დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალების საფუძველზე სხვა პროგრამების ფარგლებში) პროგრამული სერვისების ფორმირება/მართვა.
  ბენეფიციარის პროგრამაში ჩართვის თაობაზე მიმწოდებლების ინფორმირება

  დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;

  დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

იმუნიზაციის, სასწრაფო გადაუდებელი დახმარება და სამედიცინო ტრანსპორტირების, სოფლის ექიმის და ზოგადი ამბულატორიული მომსახურების სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) განხორციელების ზედამხედველობა და ანალიზი;


 პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმეენტაციის ინსპექტირებისას გამოვლენილი სადაო შეემთხვევების  განხილვა და საჭიროების შემთხვევაში შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადება სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოსათვის გადასაგზავნად


პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;


წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვა შესაბამისი მიზეზების გათვალისწინებით


პროგრამის ფარგლებში მოსალოდნელი ხარჯების პროგნოზის გაკეთება


სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით

9.
რეგიონალურ სამსახურების მეთოდოლოგიური მხარდაჭერა პროგრამების სრულყოფილი განხორციელების მიზნით;


იმუნიზაციის, სასწრაფო გადაუდებელი დახმარება და სამედიცინო ტრანსპორტირების, სოფლის ექიმის და ზოგადი ამბულატორიული მომსახურების   სახელმწიფო პროგრამების  (ასევე, დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალების საფუძველზე სხვა პროგრამების ფარგლებში) პროგრამული სერვისების ფორმირება/მართვა.

პროგრამაში ჩართვის თაობაზე ბენეფიციართათვის ვაუჩერებისა და თანხმობის წერილების მომზადება


ბენეფიციარის პროგრამაში ჩართვის თაობაზე მიმწოდებლების ინფორმირება


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                  მთავარი სპეციალისტი

	


  1.უფლება - მოვალეობები:
ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო პროგრამების ადმინისტრირებისათვის არსებული ინფორმაციის ელექტრონული აღრიცხვისა და დამუშავების კომპიუტერული პროგრამა  ,,ჰესპერუსის“ ტექნიკური უზრუნველყოფა;
დეპარტამენტის უფროსის, დეპარტამენტის უფროსის მოადგილისა და სამმართველოს უფროსის მიმდინარე დავალებების შესრულება;
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------
სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                   უფროსი სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:

დიაბეტის მართვის, ინკურაბელურ პაციენტთა პალიატიური მზრუნველობის და ონკოლოგიურ დაავადებათა მართვის სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) განხორციელების ზედამხედველობა და ანალიზი;


 პროგრამების ადმინისტრირებისას იხელმძღვანელოს შესაბამისი პროგრამების ადმინისტრირებასთან დაკავშირებული   ნორმატიული/სხვა მარეგულირებელი აქტებით, საქართველოს შრომის, ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს წერილობითი მითითებებით (განმარტებებით), სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოს გადაწყვეტილებებით, სსიპ სოციალური მომსახურების სააგენტოს ხელმძღვანელობის გადაწყვეტილებებით;


საანგარიშგებო დოკუმეენტაციის ინსპექტირებისას გამოვლენილი სადაო შეემთხვევების  განხილვა და საჭიროების შემთხვევაში შესაბამისი დოკუმენტაციის მომზადება სსიპ სამედიცინო საქმიანობის საქმიანობის სახელმწიფო პროგრამების სააგენტოსათვის გადასაგზავნად


პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;


წინადადებების  მომზადება პროგრამების ადმინისტრირების გაუმჯობესების კუთხით გასატარებელი ღონისძიებების მიზნით


მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვა შესაბამისი მიზეზების გათვალისწინებით


პროგრამის ფარგლებში მოსალოდნელი ხარჯების პროგნოზის გაკეთება


სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით


რეგიონალურ სამსახურების მეთოდოლოგიური მხარდაჭერა პროგრამების სრულყოფილი განხორციელების მიზნით;


დიაბეტის მართვის, ინკურაბელურ პაციენტთა პალიატიური მზრუნველობის და ონკოლოგიურ დაავადებათა მართვის  სახელმწიფო პროგრამების  (ასევე, დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალების საფუძველზე სხვა პროგრამების ფარგლებში) პროგრამული სერვისების ფორმირება/მართვა.

პროგრამაში ჩართვის თაობაზე ბენეფიციართათვის ვაუჩერებისა და თანხმობის წერილების მომზადება


ბენეფიციარის პროგრამაში ჩართვის თაობაზე მიმწოდებლების ინფორმირება


დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;

დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                            ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                          სპეციალისტი

	


1. 1.უფლება - მოვალეობები:
  დიალიზისა და თირკმლის ტრანსპლანტაციის, გულის ქირურგიის დედათა და ბავშვთა ჯანმრთელობის, ანტირაბიული დახმარების, აივ-ინფექცია/შიდსის და ტუბერკულოზის მართვის სახელმწიფო პროგრამების (დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალებით სხვა პროგრამების) განხორციელების ადმინისტრირება/განხორციელება/ანალიზში მონაწილეობა შესაბამის პროგრამების კოორდინირებაზე პასუხისმგებელ თანამშრომელთან შეთანხმებით;

   პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

   სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით

   დიალიზისა და თირკმლის ტრანსპლანტაციის, გულის ქირურგიის დედათა და ბავშვთა ჯანმრთელობის, ანტირაბიული დახმარების, აივ-ინფექცია/შიდსის და ტუბერკულოზის მართვის  სახელმწიფო პროგრამების  (ასევე, დეპარტამენტის და/ან სამმართველოს უფროსის დავალების საფუძველზე სხვა პროგრამების ფარგლებში) პროგრამული სერვისების მომლოდინეთა სიის ფორმირებში, პროგრამაში ჩართვასა და რიგის მართვაში მონაწილეობა.
   პროგრამაში ჩართვის თაობაზე ბენეფიციართათვის ვაუჩერებისა და თანხმობის წერილების მომზადებაში მონაწილეობა.
   ბენეფიციარის პროგრამაში ჩართვის თაობაზე მიმწოდებლების ინფორმირება.
   დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;

   დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადება/მომზადებაში მონაწილეობა.
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                            ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                                სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
დეპარტამენტის საქმიანობასთან დაკავშირებული საქმის წარმოების პროცესში დახმარება.
დეპარტამენტის საქმიანობასთან დაკავშირებული მოქალაქეთა მისაღებში დახმარება. 

2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

სამუშაოს აღწერილობა

	სტრუქტურული ერთეული:      ჯანმრთელობის დაცვის  პროგრამების დეპარტამენტი

	ქვედანაყოფი:                             ჯანმრთელობის დაცვის პროგრამების სამმართველო  

	თანამდებობა:                                                                                          სპეციალისტი

	


1.უფლება - მოვალეობები:
ჯანმრთელობის დაცვის სახელმწიფო სახელმწიფო პროგრამების ფარგლებში მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი დოკუმენტების ინსპექტირების პროცესის  ზედამხედველობაში მონაწილეობა, შესაბამის პროგრამების კოორდინირებაზე პასუხისმგებელ თანამშრომელთან შეთანხმებით;

რეფერალური მომსახურების სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში საქართველოს მთავრობის N331 დადგენილების შესაბამისად შექმნილი უწყებათაშორისი კომისიის მიერ მიღებული გადაწყვეტილებების დაფინანსების რეალიზაციის ადმინისტრირება/განხორციელება/ანალიზში მონაწილეობის მიღება; 

რეფერალური მომსახურების სახელმწიფო პროგრამის ფარგლებში მიმწოდებლების მიერ წარმოდგენილი შესრულებული სამუშაოს ინსპექტირებისას ანაზღაურებას დაქვემდებარებული, არანაზღაურებული და სადაო შემთხვევების აღრიცხვაში მონაწილეობის მიღება;
პროგრამული სერვისების მიმწოდებელ დაწესებულებებთან მუდმივი კონტაქტი ინფორმაციის გაცვლის თვალსაზრისით;

სტატისტიკური ინფორმაციის მომზადების პროცესში ჩართულობა, შესაბამისი დეპარტამენტიდან მიღებული მონაცემების გათვალისწინებით;

დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული/მომზადებული დოკუმენტების დაარქივების პროცესში მონაწილეობა;

დეპარტამენტში/სამმართველოში შემოსული კორესპონდენციის განხილვაში და პასუხის მომზადებაში მონაწილეობა;
2.ანგარიშვალდებულება:
თანამშრომელი ანგარიშვალდებულია დეპარტამენტის  უფროსის,  დეპარტამენტის  უფროსის მოადგილის  და  სამმართველოს უფროსის წინაშე.

უშუალო  ხელმძღვანელი   (სამმართველოს  უფროსი  ) –––––––––––––––––––––––––––––––––

დაკისრებულ მოვალეობებს გავეცანი:                       ---------------------------------------------------

