
მოდული
1.ზოგადი ინფორმაცია
	სარეგისტრაციო ნომერი
	

	სახელწოდება
	საინფორმაციო ტექნოლოგიები

	გამოქვეყნების/ცვლილების თარიღი
	

	მოცულობა კრედიტებში
	3

	მოდულზე დაშვების წინაპირობა
	-

	მოდულის აღწერა
	მოდულის დასრულების შემდეგ პირს შეუძლია:
[bookmark: _GoBack]კომპიუტერული არქიტექტურა, ოპერაციული სისტემა და ინტერნეტის ქსელში პერიფერიული მოწყობილობების ჩართვა, კომუნიკაცია ელ.ფოსტის მეშვეობით, პრეზენტაციის მომზადება, ტექსტური დოკუმენტის მომზადება, ტექსტური დოკუმენტის მომზადება, .მონაცემების დამუშავება ელ. ცხრილების მეშვეობით








2. სტანდარტული ჩანაწერები
	
სწავლის შედეგები

	შესრულების კრიტერიუმები
	კომპეტენციის პარამეტრების ფარგლები

	შეფასების მიმართულება

	1. კომპიუტერული არქიტექტურა, ოპერაციული სისტემა და ინტერნეტის ქსელში პერიფერიული მოწყობილობების ჩართვა

	1. სწორად განმარტავს ინფორმატიკის არსს;
2.სწორად განმარტავს კომპიუტერულ არქიტექტურას;
3.სწორად განმარტავს და იყენებს კომპიუტერის ძირითადი და დამატებითი მოწყობილობების შეერთებასა და ექსპლუატაციას;
4.სწორად შეუძლია მუშაობა ოპერაციულ სისტემა „windows”-თან;
5.სწორად ასრულებს თემატური ინფორმაციის ძიებას საძიებო  სისტემების მეშვეობით;
6.სწორად ახორციელებს მოძიებული გვერდების მისამართების ჩანიშვნას ბრაუზერის მენიუში

7.სწორად ახორციელებს მოძიებული ტექსტური და გრაფიკული ინფორმაციის ვებგვერდიდან კოპირებას, დავალების შესაბამისად

8.სწორად ახორციელებს ვებგვერდზე განთავსებული ფაილისა და თვით ვებგვერდის გადმოწერას ფაილის სახით, დავალების შესაბამისად
9.სწორად ახორციელებს  არსებული ქსელური კავშირის იდენტიფიცირებას
10.სწორად ასრულებს მოწყობილობის ქსელში ჩართვას
11.სწორად იყენებს პერიფერიული მოწყობილობების სერვისებს


	1.არსი: ინფორმატიკის ისტორია, ელექტრონული გამომთვლელი მანქანების თაობები, ათვლის სისტემა, ინფორმაციის მოცულობის ერთეულები
2. კომპიუტერულ არქიტექტურა: აპარატურული და პროგრამული უზრუნველყოფა, 
3.ძირითადი მოწყობილობები: სისტემური ბლოკი, მონიტორი, კლავიატურა, მაუსი;  დამატებითი მოწყობილობები: პრინტერი, სკანერი, პროექტორი, უწყვეტი კვების ბლოკი
4.ოპერაციული სისტემა „windows”: გამოყენებითი პროგრამების ჩატვირთვა, შესრულება; მოწყობილობებთან წვდომა; ოპერატიული მეხსიერების მართვა; ქსელური ოპერაციების მხარდაჭერა; სამომხმარებლო ინტერფეისის უზრუნველყოფა
5.ინფორმაციის ძიება: ძებნა ცალკეული სიტყვებით, ფრაზებით, სიტყვათა ზუსტი თანმიმდევრობით
6.მისამართების ჩანიშვნას ბრაუზერის მენიუში: Bookmark მენიუ
7.ტექსტური და გრაფიკული ინფორმაციის ჩასმა (ბრძანებები: Copy – Paste; Save as) ტექსტურ რედაქტორში
8.გადმოწერის ფორმები:download, save as, Web page Complete, all files
9.ქსელური კავშირი: უკაბელო ან კაბელური ქსელური კავშირი
10.მოწყობილობის ქსელში ჩართვა:  მოწყობილობის შეერთება კაბელის საშუალებით სათანადო პორტზე
11.პერიფერიული მოწყობილობები: პრინტერი, სკანერი; დოკუმენტების ბეჭდვა და სკანირება
	



















პრაქტიკული დავალება

	2. კომუნიკაცია ელ.ფოსტის მეშვეობით
	1დავალების შესაბამისად ეთიკური ნორმების დაცვით და  ელექტრონული ფოსტის სერვისის სხვადასხვა პროვაიდერის საშუალებით არეგისტრირებს E-Mail-ს;
2.სწორად იყენებს ბრძანებებსა და მენიუს ელ.წერილის შესაქმნელად და გასაგზავნად;
3.სწორად ახორციელებს წერილების ძიებას, ფილტრაციასა და დალაგებას;

4.სწორად ახორციელებს პერსონალური ინფორმაციის (კონტაქტები, ჩანაწერები,) შექმნასა და ორგანიზებას
5.სწორად იცავს ელექტრონული კომუნიკაციის ეთიკას
6.სწორად ცნობს ვებმისამართებისა და ელ.ფოსტის მისამართების სტრუქტურას

	2.ბრძანებები და მენიუ: ახალი წერილის შექმნა, ძირითადი ადრესატი, ღია ასლი, დაფარული ასლი, ფაილის მიბმა, გაგზავნა, გასაგზავნად შენახვა. შემოსული (Inbox), საეჭვო (Spam), გაგზავნილი (Sent), წაშლილი (Trash)  წერილების კატალოგები
6.მისამართების სტრუქტურას: დომენი, @,



	

	3. პრეზენტაციის მომზადება

	1.სწორად არჩევს პრეზენტაციის შესაქმნელ პროგრამას;
2.სწორად არჩევს სლაიდების გაფორმების სტილებს;
3.სწორად ასრულებს სლაიდებზე გრაფიკული ელემენტების განთავსებას;
4.სწორად იყენებს ანიმაციებისა და ვიზუალურ ეფექტებს პრეზენტაციის გასაფორმებლად;
5.სწორად ირჩევს პრეზენტაციის ჩვენების რეჟიმებს;
6.სწორად ინახავს პრეზენტაციის ფაილს სათანადო ფორმატში;
7.სწორად ახორციელებს სლაიდების ამობეჭვდას;
	1.პროგრამა: Microsoft PowerPoint 

2. სტილები: სლაიდების დიზაინი, header, footer
3.გრაფიკული ელემენტები: ცხრილი, სურათი, ნახატი, ფიგურები, გრაფიკი, ვიდეო-აუდიო ფაილი
4.ანიმაციებისა და ვიზუალური ეფექტები: Transitions; Animations
მენიუ: Slide Show
6.ფაილის ფორმატი: PPTX/PPT; PPSX/PPS
	

	4. ტექსტური დოკუმენტის მომზადება

	1.სწორად არჩევს ტექსტურ რედაქტორს;
2.სწორად ახორციელებს შაბლონების შექმნას და სწორ ფორმატში მათ შენახვას;
3.სწორად იყენებს ტექსტური რედაქტორის ინსტრუმენტალურ საშუალებებს;

4.სწორად ასრულებს დოკუმენტის ფორმატირებას;
5.სწორად უთავსებს ტექსტს გრაფიკულ ელემენტებს;
6.სწორად ინახავს ფაილს სათანადო ფორმატით და შესაბამის მისამართზე;
7.სწორად ახორციელებს დოკუმენტის  ამობეჭდვას;
	1.ტექსტური რედაქტორი: 
Microsoft Word 
2. სწორი ფორმატი: dot.x


3..ინსტრუმენტალური საშუალებები (მენიუ): Home, Insert, Page Layout, reference, review, view

4.ფორმატირება:
ფონტი - ზომა, ფერი, ფონი, ეფექტები. პარაგრაფი - ტექსტის განლაგება, სტრიქონებსა და აბზაცებს  შორის მანძილი, ჩამონათვალი, მარკირება, სტილები, ჩარჩოები
5.გრაფიკული ელემენტები: ცხრილი, სურათი, ფიგურები, თავფურცელი, დიაგრამა, smartart, სიმბოლო, ფორმულები, დრო, თარიღი, სექციების წყვეტა, სარჩევი, სქოლიო, ბიბლიოგრაფია, cross-reference
6.ფაილის ფორმატი: docx/doc; PDF
	

	5.მონაცემების დამუშავება ელ. ცხრილების მეშვეობით
	1.სწორად არჩევს ელექტრონული ცხრილის კომპიუტერულ პროგრამას;
2. სწორად შეაქვს ან წერს და არედაქტირებს მონაცემებს შესაბამის ფორმატში;
3.საჭიროების შესაბამისად  სწორად ამატებს ან/და შლის სვეტებს, სტრიქონებსა და sheet-ებს;
4.სწორად იყენებს ფუნქციებს;
5.სწორად ადგენს მარტივ ფორმულებს, უჯრების აბსოლუტური და ფარდობითი მისამართების გამოყენებით;
6.სწორად აგებს დიაგრამებს მოთხოვნების გათვალისწინებით;
7.სწორად ქმნის დინამიურ ცხრილებს; 
8.სწორად ახდენს ცხრილების ფილტრაციას და სორტირებას;
9.სწორად ახდენს ცხრილებში მონაცემების პირობით ფორმატირებას;
10.სწორად ახორციელებს დოკუმენტში საბეჭდი არის მონიშვნას და  ამობეჭდვას;
	1. ელექტრონული ცხრილი: Microsoft Excel 
2. მონაცემთა ფორმატები: ტექსტური, რიცხვითი, ფინანსური, დროისა და თარიღის
3.Insert Columns/Rows/sheets; Delete Columns/Rows/sheets,
4. ფუნქციები: ფინანსური, ლოგიკური, ტექსტური. თარიღისა და დროის, მათემატიკური და ცხრილური.
5.“მიმატება“; „გამოკლება“;  „გაყოფა“; „გამრავლება“; „პროცენტი“, define name მენეჯერი
6.დიაგრამები: Column, Line, Pie, Bar
7. დინამიური ცხრილები: PivotTable, Slicer,
9. პირობითი ფორმატირება: greater than, less than, between, equal to
	



3. დამხმარე ჩანაწერები
3.1. რეკომენდაციები სწავლებისა და შეფასების ორგანიზებისთვის 

	სწავლის შედეგი
	თემატიკა
	სწავლება-სწავლის მეთოდი/მეთოდები
	შეფასების მეთოდის/მეთოდების აღწერილობა
	პორტფოლიოში განთავსებული
მტკიცებულება/მტკიცებულებები

	1
	1.არსი: ინფორმატიკის ისტორია, ელექტრონული გამომთვლელი მანქანების თაობები, ათვლის სისტემა, ინფორმაციის მოცულობის ერთეულები
2. კომპიუტერულ არქიტექტურა: აპარატურული და პროგრამული უზრუნველყოფა, 
3.ძირითადი მოწყობილობები: სისტემური ბლოკი, მონიტორი, კლავიატურა, მაუსი;  დამატებითი მოწყობილობები: პრინტერი, სკანერი, პროექტორი, უწყვეტი კვების ბლოკი
4.ოპერაციული სისტემა „windows”: გამოყენებითი პროგრამების ჩატვირთვა, შესრულება; მოწყობილობებთან წვდომა; ოპერატიული მეხსიერების მართვა; ქსელური ოპერაციების მხარდაჭერა; სამომხმარებლო ინტერფეისის უზრუნველყოფა
5.ინფორმაციის ძიება: ძებნა ცალკეული სიტყვებით, ფრაზებით, სიტყვათა ზუსტი თანმიმდევრობით
6.მისამართების ჩანიშვნას ბრაუზერის მენიუში: Bookmark მენიუ
7.ტექსტური და გრაფიკული ინფორმაციის ჩასმა (ბრძანებები: Copy – Paste; Save as) ტექსტურ რედაქტორში
8.გადმოწერის ფორმები:download, save as, Web page Complete, all files
9.ქსელური კავშირი: უკაბელო ან კაბელური ქსელური კავშირი
10.მოწყობილობის ქსელში ჩართვა:  მოწყობილობის შეერთება კაბელის საშუალებით სათანადო პორტზე
11.პერიფერიული მოწყობილობები: პრინტერი, სკანერი; დოკუმენტების ბეჭდვა და სკანირება
	· ინტერაქტიული ლექცია
· სემინარი
· პრაქტიკული მეცადინეობა

	· პრაქტიკული დავალება
გამსვლელი ზღვარი 55 %



	ზეპირი ან/და წერილობითი მტკიცებულება

გ) ელექტრონულად შესრულებული ნამუშევარი, რომელიც ადასტურებს ცოდნას, უნარს ან/და კომპეტენციას;














	

	2

	ბრძანებები და მენიუ: ახალი წერილის შექმნა, ძირითადი ადრესატი, ღია ასლი, დაფარული ასლი, ფაილის მიბმა, გაგზავნა, გასაგზავნად შენახვა. შემოსული (Inbox), საეჭვო (Spam), გაგზავნილი (Sent), წაშლილი (Trash)  წერილების კატალოგები
მისამართების სტრუქტურას: დომენი, @,


	
· ინტერაქტიული ლექცია
· სემინარი
· პრაქტიკული მეცადინეობა

	· პრაქტიკული დავალება
გამსვლელი ზღვარი 55 %


	

	3
	1.პროგრამა: Microsoft PowerPoint 

2. სტილები: სლაიდების დიზაინი, header, footer
3.გრაფიკული ელემენტები: ცხრილი, სურათი, ნახატი, ფიგურები, გრაფიკი, ვიდეო-აუდიო ფაილი
4.ანიმაციებისა და ვიზუალური ეფექტები: Transitions; Animations
მენიუ: Slide Show


6.ფაილის ფორმატი: PPTX/PPT; PPSX/PPS
	· ინტერაქტიული ლექცია
· სემინარი
· პრაქტიკული მეცადინეობა

	· პრაქტიკული დავალება
გამსვლელი ზღვარი 55 %


	

	4
	1.ტექსტური რედაქტორი: 
Microsoft Word 
2. სწორი ფორმატი: dot.x


3..ინსტრუმენტალური საშუალებები (მენიუ): Home, Insert, Page Layout, reference, review, view

4.ფორმატირება:
ფონტი - ზომა, ფერი, ფონი, ეფექტები. პარაგრაფი - ტექსტის განლაგება, სტრიქონებსა და აბზაცებს  შორის მანძილი, ჩამონათვალი, მარკირება, სტილები, ჩარჩოები
5.გრაფიკული ელემენტები: ცხრილი, სურათი, ფიგურები, თავფურცელი, დიაგრამა, smartart, სიმბოლო, ფორმულები, დრო, თარიღი, სექციების წყვეტა, სარჩევი, სქოლიო, ბიბლიოგრაფია, cross-reference
6.ფაილის ფორმატი: docx/doc; PDF
	· ინტერაქტიული ლექცია
· სემინარი
· პრაქტიკული მეცადინეობა

	· პრაქტიკული დავალება
გამსვლელი ზღვარი 55 %




	

	5.
	1.ელექტრონული ცხრილი: Microsoft Excel 
2.მონაცემთა ფორმატები: ტექსტური, რიცხვითი, ფინანსური, დროისა და თარიღის
3.Insert Columns/Rows/sheets; Delete Columns/Rows/sheets,
4.ფუნქციები: ფინანსური, ლოგიკური, ტექსტური. თარიღისა და დროის, მათემატიკური და ცხრილური.
5.“მიმატება“; „გამოკლება“;  „გაყოფა“; „გამრავლება“; „პროცენტი“, define name მენეჯერი

6.დიაგრამები: Column, Line, Pie, Bar
7. დინამიური ცხრილები: PivotTable, Slicer,
9. პირობითი ფორმატირება: greater than, less than, between, equal to
	· ინტერაქტიული ლექცია
· სემინარი
· პრაქტიკული მეცადინეობა

	· პრაქტიკული დავალება
გამსვლელი ზღვარი 55 %


	

	მოდულის განხორციელებასთან დაკავშირებით დამატებითი რეკომენდაციები
(საჭიროების შემთხვევაში)
	



3.2 საათების განაწილების სარეკომენდაციო სქემა
	სწავლის შედეგები
	საათების განაწილება სწავლის შედეგების მიხედვით

	
	საკონტაქტო
	დამოუკიდებელი
	შეფასება
	სულ

	
	

	
	
	

	სწავლის შედეგი 1
	14
	1
	2
	17

	სწავლის შედეგი 2
	8
	1
	2
	11

	სწავლის შედეგი 3
	8
	1
	2
	11

	სწავლის შედეგი 4
	10
	1
	2
	13

	სწავლის შედეგი 5
	20
	1
	2
	24

	სულ:
	60
	5
	10
	75






3.3 სასწავლო რესურსი
https://novatori.wordpress.com/2011/02/17/pdf-%E1%83%AC%E1%83%98%E1%83%92%E1%83%9C%E1%83%94%E1%83%91%E1%83%98-%E1%83%A1%E1%83%90%E1%83%9D%E1%83%A4%E1%83%98%E1%83%A1%E1%83%94-%E1%83%9E%E1%83%A0%E1%83%9D%E1%83%92%E1%83%A0%E1%83%90%E1%83%9B/


3.4. რეკომენდაციები სპეციალური საგანმანათლებლო საჭიროების   (სსსმ)  და შეზღუდული შესაძლებლობების მქონე  (შშმ) პროფესიული სტუდენტების სწავლებისათვის
საჭიროების შემთხვევაში, სპეციალური საგანმანათლებლო საჭიროების მქონე პროფესიული სტუდენტისთვის  საგანმანათლებლო დაწესებულების მიერ მუშავდება ინდივიდუალური სასწავლო გეგმა, რომელიც ეფუძნება პროფესიულ საგანმანათლებლო პროგრამას/მოდულს და წარმოადგენს მის მოდიფიკაციას (მისაღწევი სწავლის შედეგების თვისობრივ ან რაოდენობრივ ცვლილებას) და/ან აკომოდაციას (სწავლებისა და შეფასების მიდგომებში ცვლილებას მისაღწევი სწავლის შედეგების ცვლილების გარეშე) და, შესაბამისად, აზუსტებს  სპეციალური საგანმანათლებლო საჭიროების მქონე პროფესიული სტუდენტისთვის საჭირო  დამატებით საგანმანათლებლო მომსახურებას. 

ინდივიდუალური სასწავლო გეგმა გამოიყენება, როგორც სახელმძღვანელო სპეციალური საგანმანათლებლო საჭიროების მქონე პროფესიული სტუდენტის საგანმანათლებლო პროცესის განხორციელებისთვის. ინდივიდუალური სასწავლო გეგმის ფარგლებში სპეციალური საგანმანათლებლო საჭიროების მქონე პროფესიული სტუდენტის მიმდინარე შეფასება ხორციელდება ინდივიდუალურად, განსაზღვრულ მისაღწევ სწავლის შედეგებთან, ხოლო საბოლოო შეფასება და კრედიტების მინიჭება -საგანმანათლებლო პროგრამის/მოდულის მოთხოვნებთან მიმართებით.
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