ადამიანური რესურსების მართვისა და შრომის ეფექტურობის მონიტორინგის სამმართველოს მთავარი სპეციალისტი, მეორე კატეგორიის უფროსი სპეციალისტი - ნინო ბერბიჭაშვილი
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ადმინისტრაციული და შრომითი ხელშეკრულებების მომზადება. 
სტაჟირების პროცესის ორგანიზაციული უზრუნველყოფა, ბრძანების მომზადება)

- საკონკურსე პროცედურების მართვა - საკონკურსო პროცესის ჩატარებასთან დაკავშირებულ ღონისძიებებში მონაწილეობა - (საკონკურსო პოზიციის საკვალიფიკაციო მოთხოვნების მომზადებაში მონაწილეობა შესაბამის სტრუქტურულ ერთეულთან ერთად, დამატებითი საკვალიფიკაციო  მოთხოვნების განსაზღვრის შესახებ ბრძანებების პროექტების მომზადება, საკონკურსო კომისიის თავმჯდომარის დანიშვნის ბრძანების, ასევე კონკურსის სხდომის ოქმების მომზადება.

- საჯარო ინფორმაციაზე პასუხისმგებელი პირისათვის მოთხოვნილი საჯარო ინფორმაციის მიწოდება.
 
- საჯარო ინფორმაციის მიწოდება პროაქტიულად გამოსაქვეყნებლად: სამინისტროს სტრუქტურა და ფუნქციების აღწერა (ცვლილების შემთხვევაში); სამინისტროს ხელმძღვანელის, მოადგილეებისა და სტრუქტურული ერთეულების ხელმძღვანელების შესახებ ინფორმაციის მიწოდება (სახელი, გვარი, ფოტოსურათი და ბიოგრაფიული მონაცემები); სამინისტროს ვაკანტური პოზიციების ჩამონათვალი და კონკურსის შედეგები; ნორმატიული აქტები, რომლებიც განსაზღვრავს კონკურსის ჩატარების წესს; სამინისტროში დასაქმებულ პირთა ოდენობა კატეგორიის ნითითების, აგრეთვე გენდერულ ჭრილში.   
 
- საქართველოს სახელმწიფო ჯილდოებზე მოქალაქეთა წარდგენა - საქართველოს სახელმწიფო ჯილდოებზე მოქალაქეთა წარდგენის მიზნით მასალის მომზადება საქართველოს, შრომის ჯანმრთელობისა და სოციალური დაცვის სამინისტროს საქართველოს სახელმწიფო ჯილდოებზე წარდგენის საკითხთა განმხილველი კომისიის სხდომებისათვის, კომისიის გადაწყვეტილების შესაბამისად კი წარდგინების მომზადება საქართველოს პრეზიდენტის სახელზე, დაჯილდოების შემთხვევაში სახელმწიფო ჯილდოს გადაცემის ღონისძიებათა ორგანიზება.
